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ORDEM DE SERVICO N.° 001, DE 04 DE ABRIL DE 2012.

Estabelece critérios para a elaboragdo de despachos e pareceres

em processos administrativos.

O Prefeito Municipal de Erechim, Estado do Rio Grande do Sul, no uso de suas atribuigdes
legais, e objetivando manter uma sequencia de rotinas e agdes, visando proporcionar maior clareza nos
despachos e pareceres exarados pelas Secretarias Municipais, bem como facilitar os trabalhos executados

pelos setores de trabalho,

DETERMINA

Art. 1.° Os processos administrativos que tramitam dentre as Secretarias Municipais devem ser
constituidos por despachos e pareceres devidamente digitados, contendo data do ato e numeragdo de pagina
especifica.

Paragrafo unico. As informacdes que constarem nos procedimentos de forma manuscrita

poderdo ndo serem consideradas validas, por ocasido de falta de clareza dos ditames.

Art. 2.° Além das observagdes contidas no artigo anterior, o responsavel pelo despacho e/ou

parecer deve apor a sua assinatura e identificar o cargo que ocupa, digitado ou por meio de carimbo.

Art. 3.° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 4.° Esta ordem de servigo entra em vigor na data de sua assinatura.

Prefeitura Municipal de Erechim/RS, 04 de Abril de 2012.

Paulo Alfredo Polis,
Prefeito Municipal
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