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ORDEM DE SERVICO N° 008/2009

O Prefeito Municipal de Erechim, Estado do Rio Grande do Sul, no uso de suas
atribuigdes, e objetivando disciplinar e uniformizar a emissdo de Alvards pelo Municipio de

Erechim,

DETERMINA

Art. 1.° As solicitagdes de alvaras ao Municipio de Erechim deverdo seguir o seguinte
procedimento:

I — Abertura de processo administrativo através de protocolo geral no setor de protocolo,
com enderecamento a Secretaria Municipal da Fazenda, juntamente com Certidao de Zoneamento e
comprovante de Cadastro Imobilidrio, bem como indicando a necessidade ou ndo de Licenga
Ambiental.

IT — Nos casos de falta de documentagdo, a Secretaria Municipal da Fazenda solicitara
ao contribuinte a sua complementagdo, encaminhando o processo para as demais Secretarias
competentes.

IIT — Havendo a necessidade de notificagcdo do contribuinte, a Secretaria que despachou
devera fazé-lo através de carta com AR (aviso de recebimento), ou pessoalmente.

§1.° Na tramitagcdo do processo junto ao sistema SAPI deve constar o nome do servidor
que efetuou a movimentagao e o despacho na integra em campo existente especifico para tanto.

§2.° Os despachos nos processos de emissdo de alvards deverdo ser feitos no prazo

maximo do 05 (cinco) dias, ou justificados nos casos de impossibilidade de fazé-los.
Art. 2.° As renovagdes de Alvaras da Vigilancia Sanitdria deverdo ser requeridas no
proprio setor, sendo que apenas o requerimento inicial de concessdo segue os procedimentos

elencados acima.

Art. 3.° Os Alvards de localizagdo e funcionamento serdo emitidos pela Secretaria

Municipal da Fazenda com visto da Secretaria Municipal de Obras Publicas e Habitagao.
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Art. 4.° A presente Ordem de Servico nao se aplica as demais emissdes de Alvaras,

sendo que estes seguem a tramitagdo de praxe.

Art. 5.° Revogadas as disposi¢des em contrario, esta ordem de servigo entra em vigor
em 1° de Janeiro de 2010.

Prefeitura Municipal de Erechim/RS, 17 de Dezembro de 2009.

Paulo Alfredo Polis
Prefeito Municipal de Erechim
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