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EDITAL DE LICITAGAO
PREGAO PRESENCIAL DE PARTICIPAGAO EXCLUSIVA DE MICROEMPRESAS — ME E EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE - EPP

PROCESSO N° 441/2022
MODALIDADE: Pregao Presencial N° 5/2022
TIPO: MENOR PRECO

O Municipio de Erechim, Estado do Rio Grande do Sul, por intermédio da Secretaria Municipal de
Administracao, torna publico aos interessados que, de acordo com a Lei Federal n° 8.666 de 21 de junho
de 1993 e suas alteragbes, Lei Federal n° 10.520 de 17 de julho de 2002, que institui a modalidade
Pregéo, e Decretos Municipais n° 5.111 de 05 de janeiro de 2021 e n°® 3.198 de 25 de julho de 2007,
encontra-se aberta a licitagdo sob a modalidade de PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PREGCO,
exclusivo para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, e que, em 08/02/2022 as 08:00 horas,
na sala da Comissdo Permanente de Licitagdes, situada na Avenida Farrapos, n° 509, Bairro Centro,
junto ao Almoxarifado Central da Prefeitura, recebera propostas e documentagao através de Pregoeiro(a)
nomeado(a) pela Portaria n® 1513/2021.

Para participagdo na sessao publica sera obrigatoria a utilizagdo de mascara de protecao individual
que mantenha boca e nariz cobertos, de acordo com a legislagdo sanitaria e os demais protocolos de

saude em vigor.
1. DO OBJETO

A presente licitagdo tem por objeto a selecao de propostas visando a contratagdo de empresa para
prestacdo de servicos de encadernagcao de Atos e Documentos Oficiais, através das Secretarias
Municipais de Administracdo e de Educagdo, com Recursos Préprios e MDE - EXCLUSIVO ME-EPP,
conforme descrito e especificado neste Edital e demais Anexos.

2. DA APRESENTAGAO DOS ENVELOPES

Deverao ser entregues, ao(a) Pregoeiro(a), na sala da Comissdo Permanente de Licitacdes, na
data, horario e endereco referidos, 2 (dois) envelopes lacrados com as seguintes indica¢des externas:

Envelope n° 1 - PROPOSTA DE PREGCOS

Ao Municipio de Erechim

Divisédo de Licitacdes

Pregao Presencial N° 5/2022

Abertura: data e hora da abertura da licitagao

Licitante: (denominagéo social completa da empresa e n° do CNPJ)
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Envelope n° 2 - DOCUMENTAGAO

Ao Municipio de Erechim

Divisédo de Licitacdes

Pregao Presencial N° 5/2022

Abertura: data e hora da abertura da licitagao

Licitante: (denominagéo social completa da empresa e n° do CNPJ)

3. DAIMPUGNAGAO AO ATO CONVOCATORIO

3.1. As impugnagobes ao ato convocatorio do Pregdo serdo recebidas até 2 (dois) dias Uteis antes
da data fixada para o recebimento das propostas.

3.1.1. As impugnacdes podem ser protocoladas presencialmente na Divisdo de Licitagbes, ou
encaminhadas por meio eletrénico, através do seguinte endereco de e-mail: editais@erechim.rs.gov.br,
ficando sob responsabilidade da impugnante a confirmacdo de recebimento, que também pode ser
realizada através do telefone (54) 3520-7024.

3.1.2. Cabera ao(a) Pregoeiro(a) encaminha-las a autoridade competente, que decidira no prazo de

até 24 (vinte e quatro) horas.

3.1.3. Deferida a impugnagéo contra o ato convocatdrio, sera designada nova data para realizagdo
do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragédo néo afetar a formulacédo das propostas (art.
21, §4°, da Lei n°® 8.666/93).

4. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

4.1. Nao sera admitida na presente licitagcdo a participagdo de pessoas juridicas que ndo se
qualifiguem como microempresas ou empresas de pequeno porte.

4.1.1. A empresa de pequeno porte e microempresa que tenha auferido no ano-calendario anterior
receita bruta até o limite de R$ 4.800.000,00 (conforme disposto no artigo 3°, Il da Lei Complementar n°
123/2006), devera comprovar o seu enquadramento em tal situagéo juridica através de Certidao expedida
pela Junta Comercial (conforme artigo 8° da Instrugdo Normativa n°® 103 de 30/04/2007), ou mediante
apresentagao de declaragdo do responsavel legal, assinada conjuntamente pelo contador responsavel da
empresa, de que, sob as penas da Lei, cumpre os requisitos legais para qualificagcdo como microempresa
e empresa de pequeno porte, de acordo com a legislagédo vigente e modelo disponivel junto a este edital
(Anexo II), que serdo consideradas validas até 01 (um) ano apds a data de sua emissao.

4.1.2. A Certidao, ou a Declaragdo, mencionada no item anterior devera ser entregue no inicio da
sessao publica de Pregédo ao Pregoeiro, fora dos envelopes de pregcos e da documentagdo, junto ao
credenciamento.

4.1.3. O credenciamento da licitante como microempresa ou empresa de pequeno porte somente
sera procedido pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio se o interessado comprovar tal situagéo juridica, na
forma estabelecida no item 4.1.1 deste Edital.
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4.1.4. A ndo comprovacao de enquadramento da empresa, na forma estabelecida no item 4.1.1
deste Edital, impedira a participacdo da empresa no certame, além da renuncia expressa e consciente,
desobrigando o Pregoeiro da aplicagdo dos beneficios da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de
2006 e suas alteracdes, da Lei Municipal n° 4.596 de 17 de novembro de 2009 e do Decreto Municipal n°®
3.809 de 27 de junho de 2012 aplicaveis ao presente certame.

4.1.5. A responsabilidade pelo enquadramento conforme previsto nos itens anteriores é Unica e
exclusiva da licitante que, inclusive, sujeita-se a todas as consequéncias legais que possam advir de um
enquadramento falso ou erréneo.

4.2. Nao sera admitida a participagdo de empresas que se encontrem em processo de faléncia, sob
concurso de credores, dissolugao, liquidagao.

4.3. Nao sera admitida a participacdo de empresas que estejam com o direito de licitar e contratar
suspenso na forma da legislagédo vigente ou que tenham sido declaradas inidéneas pela Administragéao
Publica.

4.4. A empresa participante deste certame devera estar em pleno cumprimento ao disposto no
inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao e na Lei Federal n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999, podendo ser
exigida a comprovacgéo a qualquer tempo.

5. DO CREDENCIAMENTO

5.1. A licitante devera se fazer presente junto ao(a) Pregoeiro(a) mediante somente um
representante, devidamente munido de documento que o credencie a participar deste certame.

5.2. O credenciamento far-se-a por meio de instrumento publico de procuragédo ou instrumento
particular, atribuindo ao credenciado poderes para formular ofertas e lances de pregos e praticar os
demais atos pertinentes ao certame em nome da proponente. A procuracdo devera estar
acompanhada de cépia do contrato social da empresa e documento de identificagdo.

5.3. Em sendo sécio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente, devera
apresentar cépia do respectivo documento no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos
e assumir obrigagbes em decorréncia de tal investidura. A verificagdo dos poderes sera comprovada
mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

a) registro comercial, no caso de empresa individual;

b) em se tratando de sociedades comerciais, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, com sua consolidagdo ou posteriores alteragdes, devidamente registradas na Junta Comercial; no
caso de sociedade por a¢des, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores; no
caso de sociedades civis, inscricdo no ato constitutivo, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

c) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6érgéao
competente, quando a atividade assim o exigir;
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5.4. Tanto na Credencial como na Procuracdo deverdo constar, expressamente, os poderes para
formular lances, negociar pregos e praticar todos os atos inerentes ao certame, inclusive interpor e
desistir de recursos em todas as fases licitatorias.

5.5. O Credenciamento, acompanhado dos documentos da sua comprovagdo, ndo serao
devolvidos e deverao ser apresentados no inicio da sessao publica de Pregéo ao(a) Pregoeiro(a), fora
dos envelopes de pregos e da documentagao.

5.6. Para exercer o direito de participar do Pregao, é obrigatéria a presencga de representante da
licitante a sessao publica. Nao serao aceitos envelopes enviados por via postal ou similar.

6. DA PROPOSTA - Envelope n° 1:

6.1. A proposta devera seguir as especificagdes do objeto conforme descrito no Anexo | — Termo de

referéncia deste Edital, ser entregue a Pregoeira em envelope lacrado, sem rasuras e conter:

a) PREGCO UNITARIO E TOTAL POR ENCADERNAGAO E VALOR GLOBAL DO LOTE;

b) VALIDADE DA PROPOSTA, que nao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias;

c) LOCAL, DATA E ASSINATURA,;

d) Informar objetivamente o nome do responsavel pela assinatura do contrato;

6.2. Esta disponivel para elaboragdo das propostas de pregos o sistema de cotagdo eletrénico
SysPropostas, conforme abaixo:

- As empresas devem continuar apresentado seu credenciamento e os dois envelopes (1 —
Propostas e 2 — Documentacgao), além de trazer suas propostas em midia eletrénica (CD ou Pen drive),
conforme especificagdes contantes no proprio sistema/programa.

- O SysPropostas é totalmente livre/gratuito e encontra-se disponivel para download no Portal de
Compras e Licitagoes, no Painel de Licitagdes, link de acesso direto:
http://www.erechim.rs.gov.br:81/sys571/publico/consultas/painel-licitacoes.xhtml.

- O arquivo eletrénico em formato .xml, com os itens da licitacdo para elaboragédo da proposta via
sistema esta disponivel para download dentro de cada licitagdo, na aba “Detalhes — Arquivo
SysPropostas”.

6.2.1. A utilizagdo ou nao desta sistematica de cotagdo n&o veda a participagdo de qualquer
licitante, uma vez que o sistema/programa serve apenas para facilitar os trAmites realizados durante a
sessao.

6.3. Os pregos ofertados devem ser cotados em moeda corrente nacional, contendo até duas
casas decimais.

6.4. Em caso de omissédo do prazo de validade da proposta, sera implicitamente considerado o
prazo acima estabelecido.

6.5. Nos precos cotados devem estar inclusas todas as despesas que influam nos custos, tais
como: despesas com transporte, seguro e frete, tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuicdes
fiscais e parafiscais), obrigacées sociais, trabalhistas, fiscais, encargos comerciais ou de qualquer
natureza e todos os 6nus diretos.
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6.6. Ndo sendo emitida a Nota de Empenho dentro do prazo de validade da proposta vencedora,
esta podera ser prorrogada por até 30 (trinta) dias se o proponente, consultado pela Administragao, assim
concordar.

6.7. Poderdo ser admitidos, pelo(a) Pregoeiro(a), erros de natureza formal, desde que néo
comprometam o interesse publico e da Administragao.

6.8. Os pregos propostos serdo considerados completos e suficientes para o objeto desta licitagao,
sendo desconsiderada qualquer reivindicagdo de pagamento adicional devido a erro ou ma interpretagcéo
de parte da licitante.

7. DADOCUMENTAGAO - Envelope n° 2:

7.1. A habilitacdo do licitante vencedor sera verificada mediante apresentacdo dos seguintes
documentos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de regularidade fiscal quanto aos débitos inscritos ou ndo em Divida Ativa da Unido,
inclusive em elagdo as contribuigdes previdenciarias, apresentando a Certiddo Negativa de Débitos
Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéo;

c) Certiddo que prove a regularidade para com a Fazenda Estadual da jurisdicdo fiscal do
estabelecimento licitante;

d) Certiddo que prove a regularidade para com a Fazenda Municipal da jurisdigdo fiscal do
estabelecimento licitante;

e) Certidao que prove a regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

f) Declaragao, sob as penas da lei, de que inexistem fatos impeditivos da sua habilitagéo;

g) Declaragdo, sob as penas da lei, que ateste o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art.
7° da Constituicdo Federal;

h) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, dentro do prazo de validade previsto na propria certiddo, ou, na omissdo deste, expedida a
menos de 3 (trés) meses contados da data da sua emiss&o. Entende-se como sede da pessoa juridica a
MATRIZ da empresa;

i) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), em vigor (Lei Federal n°
12.440/2011).

7.2. As empresas portadoras de CRC (Certificado de Registro Cadastral) expedido pela
Comissdo Permanente de Licitagbes do Municipio de Erechim e em vigor, poderao utiliza-lo em
substituicdo aos documentos exigidos nas alineas “a”, “b”, “c”, “d”, “e”, “f’, “g”, “h” e “”, do item 7.1. O
CRC nao sera considerado para efeito de habilitagdo quando apresentar documentacido com prazo de
validade vencido, salvo se a empresa apresentar junto ao CRC, os documentos atualizados.

7.3. No caso de certiddes sem data de validade expressa, sera considerado o prazo de 03 (trés)
meses a contar da data e emisséo.
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8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E ETAPA DE LANCES

8.1. Feito o credenciamento das licitantes e na presenga delas e demais presentes a Sessao
Publica do Pregao, o(a) Pregoeiro(a) recebera os envelopes n° 1 - Proposta e n° 2 - Documentagéo e
procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas, verificando a aceitabilidade quanto ao
objeto, classificando o autor da proposta de menor prego e aqueles que tenham apresentado propostas
em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) relativamente a de menor preco.

8.1.1. As empresas que ofertarem produtos em desacordo com o solicitado em Edital, terdo as
suas propostas desclassificadas, sendo excluidas da fase de lances.

8.2. Quando nao forem verificadas no minimo 3 (trés) propostas escritas de pregos nas condi¢des
definidas no subitem 8.1, o(a) Pregoeiro(a) classificara as melhores propostas subsequentes, até o
maximo de 3 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0s pregos
oferecidos nas propostas escritas.

8.3. Sera dado inicio a etapa de apresentagédo de lances verbais pelos proponentes, que deverao
ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes.

8.4. O(a) Pregoeiro(a) convidara individualmente as licitantes classificadas a apresentarem lances
verbais, a partir da proposta classificada de maior pregco e as demais em ordem decrescente de preco.
Em caso de empate entre duas ou mais propostas, e ndo havendo mais lances de menor preco, sera
realizado o sorteio.

8.4.1. Os lances serao pelo VALOR GLOBAL DO LOTE.

8.5. Nao podera haver desisténcia da proposta ou dos lances ja ofertados, apds abertos os
envelopes n° 1 — Proposta, sujeitando-se a licitante desistente as penalidades constantes neste Edital.

8.6. A desisténcia de apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara
exclusao da licitante da etapa de lances verbais € na manutengao do ultimo prego apresentado pela
licitante, para efeito de posterior ordenagéo das propostas.

8.7. Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita
de menor preco e o valor estimado pela Administragéo.

8.7.1. Havendo apenas uma oferta, desde que atenda a todos os termos do Edital e seu prego seja
compativel com os praticados no mercado, esta podera ser aceita, podendo o Pregoeiro negociar para
que seja obtido o pregco melhor.

9. DA HABILITAGAO

9.1. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o(a) Pregoeiro(a)
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e prego, decidindo motivadamente a
respeito.

9.2. Sendo aceitavel a proposta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a documentagao
de habilitagdo da licitante que a tiver formulado, para confirmagéo das suas condi¢des habilitatorias.

9.3. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a licitante sera declarada
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.
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9.4. Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o(a)
Pregoeiro(a) examinara as ofertas subsequentes verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
habilitacdo do proponente, na ordem de classificagao, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma
proposta que atenda ao Edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o
objeto.

9.5. Nas situagdes previstas nos subitens 9.3 e 9.4, o(a) Pregoeiro(a) podera negociar diretamente
com o proponente para que seja obtido preco melhor.

9.6. Todos os documentos serao colocados a disposigéo dos presentes para livre exame e rubrica.

9.7. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencao de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 (irés) dias para
a apresentacdo das razbes do recurso, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para
apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comegarao a contar do primeiro dia util apos o
término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.7.1. A intencdo motivada de recorrer é aquela que identifica, objetivamente, os fatos e o direito
que a licitante pretende que sejam revistos pelo(a) Pregoeiro(a).

9.8. O recurso contra a decisdo do(a) Pregoeiro(a) tera efeito suspensivo.

9.9. Decididos os possiveis recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
autoridade competente adjudicara e homologara o objeto a licitante vencedora do certame.

9.10. Caso, excepcionalmente, seja suspensa ou encerrada a sessao antes de cumpridas todas as
fases preestabelecidas, os envelopes, lacrados e devidamente rubricados pelo(a) Pregoeiro(a) e pelos
representantes credenciados, ficardo sob a guarda do(a) Pregoeiro(a), sendo exibidos as licitantes na
reabertura da sessdo ou na nova sessao previamente marcada para prosseguimento dos trabalhos, na
qual sera obrigatéria a presenca de todas as licitantes, sob pena de desclassificagao da proposta e
decadéncia dos direitos das mesmas, inclusive quanto a recursos.

9.11. A microempresa, empresa de pequeno porte, bem como a cooperativa que atender ao item 4
deste Edital, que possuir restricdo em qualquer dos documentos de regularidade fiscal, previstos no item
7.1 alineas “a”, “b”, “c”, “d”, “e” e “i”, tera sua habilitacdo condicionada a apresentagdo de nova
documentagao, que comprove a sua regularidade em 05 (cinco) dias uUteis, a contar da data em que for
declarada como vencedora do certame.

9.12. O prazo que trata o item anterior podera ser prorrogado, a critério da Administragédo, desde
que seja requerido pelo interessado e que sua concessdo nao interfira no procedimento licitatério. O
pedido devera ser feito de forma motivada e durante o transcurso do respectivo prazo.

9.12.1. A ndo regularizagado da documentagao no prazo fixado no item 9.11, implicara decadéncia
do direito a contratagdo, sem prejuizo das penalidades previstas neste Edital, sendo facultado a
Administragdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do
contrato, ou revogar a licitagéo.

9.13. O beneficio de que trata o item 9.11 ndo eximira a microempresa, empresa de pequeno porte
ou a cooperativa, da apresentagdo de todos os documentos, ainda que apresentem alguma restrigao.

9.13.1. Apds analise da proposta e documentagdo, o(a) Pregoeiro(a) anunciard a licitante
vencedora.
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9.14. Havendo conveniéncia da Administragdo, poderao ser solicitados, a qualquer tempo, testes e
analises dos produtos entregues junto a Administragcéo, cujas despesas correrao por conta da licitante.

9.14.1. A licitante que ndo atender ao disposto no item anterior, em prazo estabelecido pelo(a)
Pregoeiro(a), estara sujeito a desclassificagéo do lote proposto.

10. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

10.1. A adjudicagédo do objeto do presente certame sera viabilizada pelo(a) Pregoeiro(a) sempre
que nao houver recurso.

10.2. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente homologara e adjudicara o objeto ao vencedor, podendo revogar a licitagdo nos termos do
Decreto Municipal n® 3.198 de 25 de julho de 2007 e artigo 49 da Lei Federal n° 8.666/93.

10.3. A homologacao da licitagao € de responsabilidade da autoridade competente e sé podera ser
realizada depois da adjudicagdo do objeto ao proponente vencedor pelo(a) Pregoeiro(a).

11. DAS RESPONSABILIDADES DA EMPRESA CONTRATADA

a) prestar os servicos licitados conforme especificagdes deste Edital, Anexo I, e em consonéncia
com a proposta de precos;

b) manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

c) providenciar a imediata corregcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pelo
Contratante;

d) arcar com eventuais prejuizos causados ao Contratante e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometida na execugéo do contrato;

e) aceitar nas mesmas condi¢des os acréscimos e supressdes até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado da nota de empenho;

f) arcar com todas as despesas com transporte, taxas, impostos ou quaisquer outros acréscimos
legais, que correrao por conta exclusiva da Contratada.

12. DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS E VIGENCIA DO CONTRATO

12.1. As encadernagdes deverao ser feitas no prazo de 15 (quinze) dias, contados da solicitagdo
do Gestor do Contrato.

12.2. Para cada empenho devera ser emitida uma ou mais notas conforme o servigo prestado. Nas
Notas Fiscais devem constar a descrigdo breve do objeto conforme empenho, valor unitario e valor total
do objeto e valor total da Nota Fiscal.

12.3. A licitante devera atentar para a qualidade dos servigos prestados, pois somente serdo
aceitos aqueles que estiverem dentro dos parémetros solicitados, atendam aos padrées exigidos pelo
Mercado, e que forem entregues de acordo com o estabelecido no contrato.
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12.4. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da liberacdo do Gestor do
Contrato, podendo ser prorrogado até o limite de 60 (sessenta) meses, observadas as condigbes de
vantajosidade para a municipalidade, ou rescindido mediante aviso-prévio de 90 (noventa) dias, que
devera ser formalizado pela parte interessada.

12.4.1. Nao havendo interesse na prorrogagao, torna-se necessaria a comunicagao por escrito a
parte interessada, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, sob pena de inexecugdo parcial do
contrato, culminando nas sangdes contratuais com aplicacdo de multa.

12.4.2. Havendo renovagéo do contrato, apés um ano, este sera reajustado pelo indice IPC-FIPE,
ou outro que vier a substitui-lo

13. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

13.1. O objeto, se estiver de acordo com o Edital e a proposta, sera recebido:

a) PROVISORIAMENTE, no ato da entrega do objeto licitado, para posterior verificagdo de sua
conformidade com o solicitado no Edital de licitagao;

b) DEFINITIVAMENTE, apo¢s a verificagdo da qualidade, caracteristicas e quantidade do bem e
consequente aceitacdo, no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados apds o recebimento
provisorio.

13.2. A aceitagdo do objeto, ndo exclui a responsabilidade civil, por vicios de forma, quantidade,
qualidade ou técnicos ou por desacordo com as correspondentes especificagdes, verificadas
posteriormente.

13.3. O objeto recusado sera considerado como néo entregue.

13.4. Os custos de retirada e devolugao, bem como quaisquer outras despesas decorrentes,
correrao por conta da Contratada.

13.5. A Empresa Contratada tera o prazo maximo de 30 (trinta) dias para retirada dos produtos
recusados, apds notificacdo do Gestor do Contrato.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias apds a data de entrega e aceitagdo do
objeto, mediante apresentacdo de nota fiscal.

14.2. Nao sera efetuado qualquer pagamento a Contratada enquanto houver pendéncia de
liquidacdo da obrigagao financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
A aplicacdo de penalidades a licitante Contratada reger-se-a conforme o estabelecido na Secéo Il

do Capitulo IV — Das San¢des Administrativas da Lei Federal 8.666/93 e conforme o Decreto Municipal n°
3.198/07.
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15.1. Caso a empresa Contratada se recuse a fornecer o objeto, sem motivo justificado, ficara
caracterizado o0 descumprimento da obrigacdo assumida, sendo-lhe aplicada, isolada ou
cumulativamente:

a) adverténcia, por escrito;

b) multa sobre o valor do lote;

c) suspensado temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracao;

d) declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica.

15.1.1. Caso a Contratada n&o possa cumprir os prazos estipulados, devera apresentar justificativa
por escrito, até o vencimento do prazo de entrega do objeto, ficando a critério do Contratante a sua
aceitacao.

15.1.2. Vencido(s) o(s) prazo(s), o Contratante oficiara a Contratada comunicando-a da data limite.

15.1.3. A partir dessa data, considerar-se-a recusa, sendo-lhe aplicada as san¢des de que trata o
subitem 15.1.

15.1.4. A sancao de adverténcia sera aplicada, por escrito, caso a inadimpléncia ou irregularidade
cometida pela Contratada acarrete consequéncias de pequena monta.

15.1.5. Pela inexecugéo total da obrigagdo, o Contratante podera aplicar multa de 10% (dez por
cento) sobre o valor do lote.

15.1.6. Em caso de inexecugéo parcial da obrigagdo, podera ser aplicado o percentual de 5%
(cinco por cento) sobre o valor do lote.

15.1.7. No caso de reincidéncia, ou em situagdes que causem significativos transtornos, danos ou
prejuizos a Administragdo, sera aplicado a licitante que apresentar documentacao falsa ou deixar de
entregar documentacao exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugédo de seu objeto, ndo
mantiver proposta, ndo celebrar o instrumento equivalente, falhar ou fraudar a execugao de seu objeto,
comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, a sangdo de
impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de até cinco anos, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, garantida a prévia defesa, sem prejuizo das multas previstas
em Edital, e das demais cominagdes legais.

15.1.8. Caracterizada situagao grave, que evidencie dolo ou ma-fé, sera aplicada a licitante a
sangao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracado pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangéo aplicada com base no
subitem anterior.

15.2. As multas devidas e/ou prejuizos causados as instalagdes do Contratante, pela Contratada,
serao deduzidos dos valores a serem pagos, recolhidos em conta especifica, ou cobrados judicialmente.

15.2.1. Caso nao haja valores a serem recebidos, a Contratada tera o prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, apos a notificagao oficial, para recolhimento da multa na forma estabelecida no subitem anterior.
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15.3. A aplicagdo de multas, ndo impedem que o Contratante aplique a Contratada as demais
sangoes previstas no subitem 15.1.

15.4. Configurado o atraso na entrega/execugéo do objeto, fica estipulado o percentual de 0,25%
(vinte e cinco centésimos percentuais) podendo ser cobrado por dia de atraso, calculado sobre o valor
total do lote, limitado ao percentual de 20%. A multa de mora ndo impede as sangdes previstas no item
15.1, nos termos do art. 86, da Lei Federal n°® 8.666/93.

15.5. A aplicagado de quaisquer das sancgodes relacionadas neste instrumento sera precedida de
processo administrativo, mediante o qual se garantirdo a ampla defesa e o contraditério.

16. DO CONTRATO

16.1. Homologada a licitagao, a Secretaria Municipal de Administragdo convocara no prazo de até
05 (cinco) dias o licitante que tiver apresentado a proposta vencedora para a assinatura do contrato, sob
pena de decair no direito a Contratagédo, sem prejuizo das sangdes previstas no artigo 81, da Lei Federal
n° 8.666/93.

16.2. Caso a empresa adjudicataria ndo assine o Contrato no prazo e condi¢des estabelecidas, o
Pregoeiro podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para nova
negociagao até chegar a um vencedor ou recomendar a revogacgao da licitagdo independentemente da
cominacgao prevista no artigo 81, da Lei Federal n° 8.666/93.

17. DA RESCISAO

A rescisdo das obrigagbes decorrentes do presente Pregdo se processara de acordo com o que
estabelecem os artigos 77 a 80 da Lei Federal n°® 8.666/93.

18. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

No ano de 2022 os recursos financeiros correrdo a conta dos créditos abaixo discriminados:
04.01.04.122.0004.2013.3.3.90.39.63.00.00
11.01.12.361.0011.2066.3.3.90.39.63.00.00

19. DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1. E facultado ao(a) Pregoeiro(a), auxiliado(a) pela Equipe de Apoio, proceder em qualquer fase
da licitagao, diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, vedada a
inclusao posterior de documento ou informagao que deveria constar originalmente da proposta.

19.2. A critério da Administracdo o objeto da presente licitacdo podera sofrer acréscimos ou
supressodes, de acordo com o artigo 65, §1°, da Lei Federal n° 8.666/93.

19.3. A apresentacao da proposta de pregos implica na aceitagédo plena e total das condigbes deste
Pregéo, sujeitando-se a licitante as sangdes previstas nos artigos 86 a 88, da Lei Federal n° 8.666/93.
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19.4. E vedada a subcontratag&o total ou parcial do objeto contratado, a associagdo da Contratada
com outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fuséo, cisao ou incorporagao.

19.5. Quaisquer elementos, informagdes e esclarecimentos relativos ao procedimento licitatério
serdo prestados pelo(a) Pregoeiro(a) Oficial(a) e membros da Equipe de Apoio, Servidores do Municipio
de Erechim, pessoalmente no enderego Av. Farrapos, n® 509, Bairro Centro, Erechim/RS, CEP 99700-
112, através dos telefones (54) 3520-7023 ou 3520-7024 ou através do e-mail; editais@erechim.rs.gov.br.

19.6. Os casos omissos serdo resolvidos pelo(a) Pregoeiro(a), que decidird com base na legislacao

em vigor.
19.7. O Contratante ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade para
outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros.
19.8. Nao havendo expediente na Prefeitura Municipal de Erechim, na data marcada, a reunido
realizar-se-a no primeiro dia Util subsequente na mesma hora e local.
19.9. O Municipio de Erechim se reserva ao direito de anular ou revogar a presente licitagdo, no
total ou em parte, sem que caiba indenizagao de qualquer espécie.
19.10. Integram este Pregéao:
ANEXO | — Termo de Referéncia.
ANEXO Il - Modelo Declaragao para ME ou EPP.
ANEXO Il - Minuta do Contrato.
Erechim/RS, 10/01/2022.

IZABEL CRISTINA ROCHA MARINHO RIBEIRO
Secretaria Municipal de Administragao

ROBERTA BONATTI
Chefe da Divisao de Licitagdes

GIANA GALLEGO LEICHSENRING
Pregoeira Oficiala
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO 441/2022
Pregao Presencial N°: 5/2022
PREGAO PRESENCIAL DE PARTICIPAGAO EXCLUSIVA DE MICROEMPRESAS — ME E EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE - EPP

1. OBJETO
A presente licitacdo tem por objeto a selegédo de propostas visando a contratacdo de empresa para

prestacdo de servicos de encadernagdo de Atos e Documentos Oficiais, através das Secretarias
Municipais de Administracdo e de Educagéo, com Recursos Proprios e MDE - EXCLUSIVO ME-EPP.

2. JUSTIFICATIVA
A contratagdo € necessaria visando melhor organizagdo e posterior arquivamento de forma
adequada de documentos, quais sejam, Atos Oficiais — Leis, Decretos, Portarias, Contratos/Convénios e

Termos de Posse.

3. DESCRIGAO DOS ITENS

Lote Item Qtd/Uni Prego Unitério Preco Total

Especificacgdo

LOTE 1

1 1 300,0000 UN

Contratacdo de empresa para encadernagdo de Atos Oficiais - Contratacéo de empresa especializada
para a realizacdo de encadernagdes de Atos Oficiais - Leis, Decretos, Portarias,

Contratos/Convénios e Termos de Posse.
O servigo executado deverd compreender:

- Encadernacdo em capa dura, seguindo os padrdes de identificacdo utilizados e disponiveis para
consulta na Divis&o de Protocolo;

- A empresa vencedora se comprometerd a fazer consulta dos padrdes utilizados;

- Todos os documentos deverdo receber o tratamento adequado de suas folhas, com higienizacéo,
retirada de grampos/clips, apagando possiveis observacdes feitas a lépis e realizar a ordenacgédo
adequada a cada tipo de ato oficial;

- Os indices deverdo ser adequados a cada encadernagdo, ou seja, o indice deverd corresponder aos
documentos constantes na encadernacio;

- O arquivo digital dos indices serd disponibilizado ao prestador de servigo, devendo organiza-los

de acordo com os documentos de cada livro.
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Os documentos a encadernar sdo:

LEIS E DECRETOS

- As Leis e Decretos deverdo contar com indice numérico, acompanhado da respectiva ementa; deverdo
ser ordenados de forma numérica crescente.

PORTARIAS E TERMO DE POSSE

- As Portarias e Termos de Posse deverdo contar com indice alfabético, respeitando os seus
diferentes tipos, acompanhado do respectivo numero. Sua ordenacdo deverd ser feita de forma
numérica crescente.

Tipo de Portaria:

- Gerais

- Adicionais

- Vantagens

- Nomeacdes

- Férias

- Termo de Posse

CONTRATOS E CONVENIOS

Os Contratos e Convénios deverdo ser encadernados respeitando a ordem de entrega, acompanhados do
respectivo indice.

OBS.: a contratagdo serd por estimativa de 300 encadernacdes, sendo que cada uma serd de mais ou
menos 200 folhas por livro.

Valor por encadernacdo:R$

1 2 100,0000 UN

Servico de Encadernacdo - SMED - Para o Centro de documentacdo da SMED.

O servigo executado decerd compreender:

Encadernacdo em capa dura, preta, sem espiral, com letras maiusculas e dourada na capa da frente e
lateral, seguindo os padrdes de identificacdo utilizados e disponiveis para consulta no Centro de
Documentacdo da Secretaria de Educacéao;

A empresa vencedora se comprometerd a fazer consulta dos padrdes utilizados;

- Todos os documentos deverdo receber o tratamento adequado de suas folhas, com higienizacéo,
retirada de grampos/clips, apagando possiveis observacdes feitas a lapis e realizar a ordenacdo
adequada a cada tipo de documento;

- Os indices deverdo ser adequados a cada encadernagdo, ou seja, o indice deverd corresponder aos
documentos constantes na encadernacao;

- O arquivo digital dos indices seréd disponibilizado ao prestador de servigo, devendo organiza-los
de acordo com os documentos de cada livro;

- Encadernacdo com aproximadamente 300 folhas cada;

- Os servicos deverdo ser realizados conforme demanda do gestor, sendo estimada uma quantiadde de
100 encadernag¢des por ano;

- O pagamento seréd efetuado conforme a quantidade de encadernag¢des realizadas;

Valor por encadernacdo:R$

VALOR TOTAL LOTE 1: RS
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IZABEL CRISTINA ROCHA MARINHO RIBEIRO
Secretaria Municipal de Administragao

ROBERTA BONATTI
Chefe da Divisao de Licitagdes

GIANA GALLEGO LEICHSENRING
Pregoeira Oficiala
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ANEXO Il

MODELO DE DECLARAGCAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A empresa ,inscrita no CNPJ sob n° , por meio
de seu representante legal (ou procurador) Sr. ,CPF _ (n°)___, DECLARA sob as sangbes
administrativas cabiveis e sob as penas da lei, ser (microempresa ou empresa de pequeno porte),

nos termos de legislagao vigente, ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos no paragrafo 4° do
art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006.

Local e Data

Nome e Ass. Representante Legal

Nome e Ass. Contador - CRC
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