Estado do Rio Grande do Sul
MUNICIPIO DE ERECHIM
PREFEITURA MUNICIPAL
Pracga da Bandeira, 354

W Fone: (54) 3520 7000
99700-000 Erechim — RS

MINUTA N.° 06/2022

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ___ /2022
PROCESSO N.° 441/2022 — PREGAO PRESENCIAL N.° 05/2022
ENCADERNAGCAO DE ATOS E DOCUMENTOS OFICIAS
— SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO -

Contrato Administrativo que entre si fazem como:

CONTRATANTE — MUNICIPIO DE ERECHIM, Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, inscrito no CNPJ sob n.°
87.613.477/0001-20, neste ato representado, com amparo no Decreto Municipal n.° 5.111 de 05 de Janeiro de 2021,
pela Secretaria Municipal de Administracdo, Senhora IZABEL CRISTINA ROCHA MARINHO RIBEIRO, brasileira,
casada, funcionaria publica municipal, e pela Secretaria Municipal de Educagéo, Senhora VERENICE TERESINHA
LIPSCH, brasileira, solteira, professora ambas residentes e domiciliadas nesta cidade.

CONTRATADA - , Pessoa Juridica de Direito Privado, inscrita no CNPJ sob n° ,

com sede na Rua , , Cidade de , heste ato representada por seu

, Senhor , , , , inscrito

no CPF sob n° , Cl n° , residente e domiciliado na Rua
, Cidade de

O presente Contrato obedece as seguintes clausulas e condigdes:

1-DO OBJETO -

1.1. E objeto do presente contrato a prestacdo de servicos de encadernagdo de Atos e Documentos Oficiais, através
das Secretarias Municipais de Administracdo e de Educagao, com Recursos Préprios e MDE

1.2. Descrigdo do objeto:

Lote Item Qtd/Uni Prego Unitario Prego Total
Especificagéo

LOTE 1

1 1 300,0000 UN

Contratagdo de empresa para encadernagdo de Atos Oficiais - Contratagdo de empresa especializada
para a realizagdo de encadernagdes de Atos Oficiais - Leis, Decretos, Portarias,
Contratos/Convénios e Termos de Posse.
O servigo executado deverad compreender:

- Encadernagdo em capa dura, seguindo os padrdes de identificagdo utilizados e disponiveis para
consulta na Divisdo de Protocolo;

- A empresa vencedora se comprometera a fazer consulta dos padrdes utilizados;

- Todos os documentos deverdo receber o tratamento adequado de suas folhas, com higienizagéo,
retirada de grampos/clips, apagando possiveis observag¢des feitas a lapis e realizar a ordenagido
adequada a cada tipo de ato oficial;

- Os indices deverdo ser adequados a cada encadernagdo, ou seja, o indice devera corresponder aos
documentos constantes na encadernagdo;

- O arquivo digital dos indices sera disponibilizado ao prestador de servigo, devendo organiza-los

CONTRATO ADMINISTRATIVO N°.../2022, PAG. 1/6



Estado do Rio Grande do Sul
MUNICIPIO DE ERECHIM
PREFEITURA MUNICIPAL
Pracga da Bandeira, 354

o Fone: (54) 3520 7000
99700-000 Erechim — RS

de acordo com os documentos de cada livro.

Os documentos a encadernar sé&o:

LEIS E DECRETOS

- As Leis e Decretos deverdo contar com indice numérico, acompanhado da respectiva ementa; deveréao
ser ordenados de forma numérica crescente.

PORTARIAS E TERMO DE POSSE

- As Portarias e Termos de Posse deverdo contar com indice alfabético, respeitando os seus
diferentes tipos, acompanhado do respectivo numero. Sua ordenagdo deverd ser feita de forma
numérica crescente.

Tipo de Portaria:

- Gerais

- Adicionais

- Vantagens

- Nomeagdes

- Férias

- Termo de Posse

CONTRATOS E CONVENIOS

Os Contratos e Convénios deverdo ser encadernados respeitando a ordem de entrega, acompanhados do
respectivo indice.

OBS.: a contratagdo sera por estimativa de 300 encadernagdes, sendo que cada uma sera de mais ou
menos 200 folhas por livro.

Valor por encadernagdo:R$

1 2 100,0000 UN

Servigo de Encadernagdo - SMED - Para o Centro de documentagdo da SMED.

O servigo executado devera compreender:

Encadernagdo em capa dura, preta, sem espiral, com letras maiusculas e dourada na capa da frente e
lateral, seguindo os padrdes de identificagdo utilizados e disponiveis para consulta no Centro de
Documentagcdo da Secretaria de Educagéo;

A empresa vencedora se comprometerd a fazer consulta dos padrdes utilizados;

- Todos os documentos deverdo receber o tratamento adequado de suas folhas, com higienizagéo,
retirada de grampos/clips, apagando possiveis observag¢des feitas a lapis e realizar a ordenagido
adequada a cada tipo de documento;

- Os indices deverdo ser adequados a cada encadernagdo, ou seja, o indice devera corresponder aos
documentos constantes na encadernagédo;

- O arquivo digital dos indices sera disponibilizado ao prestador de servigo, devendo organiza-los
de acordo com os documentos de cada livro;

- Encadernagdo com aproximadamente 300 folhas cada;

- Os servigos deverdo ser realizados conforme demanda do gestor, sendo estimada uma quantidade de
100 encadernagdes por ano;

- O pagamento serd efetuado conforme a quantidade de encadernagdes realizadas;

Valor por encadernagdo:R$

VALOR TOTAL LOTE 1: R$

2 - DA PRESTAGOE DOS SERVIGOS, DO PRAZO DE VIGENCIA E REAJUSTAMENTO DO CONTRATO -

2.1. As encadernagdes deverao ser feitas no prazo de 15 (quinze) dias, contados da solicitagdo do Gestor do Contrato.
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2.2. Para cada empenho devera ser emitida uma ou mais notas conforme o servigo prestado. Nas Notas Fiscais devem

constar a descrigao breve do objeto conforme empenho, valor unitario e valor total do objeto e valor total da Nota Fiscal.
2.3. A CONTRATADA devera atentar para a qualidade dos servigos prestados, pois somente serdo aceitos aqueles que
estiverem dentro dos parametros solicitados, atendam aos padrdes exigidos pelo Mercado, e que forem entregues de
acordo com o estabelecido no contrato.

2.4. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, a contar da liberagdo do Gestor do Contrato, podendo
ser prorrogado até o limite de 60 (sessenta) meses, observadas as condigdes de vantajosidade para a municipalidade,
ou rescindido mediante aviso-prévio de 90 (noventa) dias, que devera ser formalizado pela parte interessada.

2.4.1. Nao havendo interesse na prorrogagao, torna-se necessaria a comunicagao por escrito a parte interessada,
com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, sob pena de inexecugao parcial do contrato, culminando nas sangées
contratuais com aplicagéo de multa.

2.4.2. Havendo renovagao do contrato, apds um ano, este sera reajustado pelo indice IPC-FIPE, ou outro que vier
a substitui-lo.

3 - DO PREGCO E DO PAGAMENTO -
3.1. O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor de R$ ( ) por encadernagao item 01 — Atos
Oficiais, o valor de R$ ( ) por encadernagdo item 02 - Documentos, totalizando o valor de R$

( ) para 400 encadernagoes previstas para 12 meses de contrato, em moeda corrente nacional.

3.2. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias apds a entrega e aceitagdo do objeto, mediante apresentagéo
de nota fiscal e atesto de execugao pelo gestor do contrato.

3.3. Nao sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver pendéncia de liquidagéo da obrigacdo
financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

3.4. Havera retengdo nos termos da legislagdo previdenciaria vigente, com repasse dos percentuais ao INSS, assim
como, quando for o caso, sera retido o Imposto de Renda Retido na Fonte, conforme legislagao pertinente.

3.5. Nos pregos cotados deverdo estar incluidas todas as despesas que influam nos custos, tais como: despesas com
custo, transporte, seguro, tributos (impostos, taxas, contribuigbes fiscais e parafiscais) obrigacdes sociais, trabalhistas,
fiscais, encargos comerciais ou de qualquer natureza e todos os 6nus diretos, especificados ou ndo no edital e

contrato.

4 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA -

4.1. A CONTRATADA fica obrigada a prestar o objeto contratado conforme especificacdes do Edital do Pregéo
Presencial n® 05/2022, seus anexos, e em consonancia com a proposta de pregos.

4.2. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar nas mesmas condigdes contratuais os acréscimos e supressodes até 25%
do valor inicial atualizado do contrato ou da nota de empenho.

4.3. A CONTRATADA fica obrigada a manter, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratagao.

4.4. A CONTRATADA fica obrigada a arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida na execugéo do contrato.

4.5. A CONTRATADA fica obrigada a providenciar a imediata corregdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas
pelo CONTRATANTE.

4.6. A CONTRATADA fica obrigada a arcar com todas as despesas com transporte, taxas, impostos ou quaisquer outros
acréscimos legais, que correrdo por sua conta exclusiva;

4.7. E vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto contratado, a associagdo da CONTRATADA com outrem, a

cessdao ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fuséo, cisdo ou incorporagao.
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4.8. O CONTRATANTE nao aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da CONTRATADA para

outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros.

5 - DO EMPENHO DA DESPESA -

5.1. Os recursos financeiros correrao a conta dos créditos abaixo discriminados:
04.01.04.122.0004.2013.3.3.90.39.63.00.00
11.01.12.361.0011.2066.3.3.90.39.63.00.00

6 — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS -

A aplicagdo de penalidades a CONTRATADA reger-se-a conforme o estabelecido na Segéo Il do Capitulo IV — Das
Sangdes Administrativas da Lei Federal n.° 8.666/93 e conforme Decreto Municipal n.° 3.198/07.

6.1. Caso a CONTRATADA se recuse a fornecer o objeto contratado, sem motivo justificado, ficara caracterizado o
descumprimento da obrigagao assumida, sendo-lhe aplicada, isolada ou cumulativamente:

a) adverténcia, por escrito;

b) multa sobre o valor do lote;

c) suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragao;

d) declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica.

6.1.1. Caso a CONTRATADA nao possa cumprir os prazos estipulados, devera apresentar justificativa por
escrito, antes da ocorréncia do evento, ficando a critério da CONTRATANTE a sua aceitagao.

6.1.2. Se a fiscalizagdo identificar irregularidades ou desconformidades, passiveis de saneamento, a
CONTRATADA sera notificada para, em prazo determinado, proceder as corregbes necessarias. Se, findo o prazo
estabelecido, as irregularidades nao forem sanadas, sera considerada a inadimpléncia contratual.

6.1.3. A partir dessa data, considerar-se-a recusa, sendo-lhe aplicada as sang¢des de que trata o subitem 6.1.

6.1.4. A sangao de adverténcia sera aplicada, por escrito, caso a inadimpléncia ou irregularidade cometida pela
CONTRATADA acarrete consequéncias de pequena monta.

6.1.5. Pela inexecugao total da obrigagdo, o CONTRATANTE rescindira o contrato, podendo aplicar multa de
10% (dez por cento) sobre o valor do lote;

6.1.6. Em caso de inexecugao parcial da obrigagdo, podera ser aplicado o percentual de 5% (cinco por cento)
sobre o valor do lote;

6.1.7. No caso de reincidéncia, ou em situagdes que causem significativos transtornos, danos ou prejuizos a
Administragdo, sera aplicado a CONTRATADA que apresentar documentagao falsa ou deixar de entregar documentagéo
exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugédo de seu objeto, ndo mantiver proposta, ndo celebrar o
contrato ou instrumento equivalente, falhar ou fraudar a execugéo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fazer
declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal, a sancdo de impedimento de licitar e contratar com a Administragéo Publica,
pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, garantida a prévia defesa, sem prejuizo
das multas previstas em edital e no contrato, e das demais cominagdes legais.

6.1.8. Caracterizada situacéo grave, que evidencie dolo ou ma-fé, sera aplicada a CONTRATADA a sangéo de
declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administragao pelos prejuizos resultantes e
apos decorrido o prazo da sangéo aplicada com base no subitem anterior.

6.2. As multas devidas e/ou prejuizos causados as instalagbes do CONTRATANTE, pela CONTRATADA, serédo
deduzidos dos valores a serem pagos, recolhidos em conta especifica em favor do CONTRATANTE, ou cobrados

judicialmente.
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6.2.1. Se a CONTRATADA n&o tiver valores a receber do CONTRATANTE, terd o prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, ap0s a notificagéo oficial, para recolhimento da multa na forma estabelecida no subitem anterior.
6.3. A aplicagdo de multas, bem como a rescisdo do contrato, ndo impedem que o CONTRATANTE aplique a
CONTRATADA as demais sangdes previstas no subitem 6.1.
6.4. Configurado o atraso na entrega/execucdo do objeto, fica estipulado o percentual de 0,25% (vinte e cinco
centésimos percentuais) podendo ser cobrado por dia de atraso, calculado sobre o valor total do lote, limitado ao
percentual de 20%. A multa de mora ndo impede as sangdes previstas no item 6.1, nos termos do art. 86, da Lei Federal
n° 8.666/93.
6.5. A aplicagdo de quaisquer das sangdes relacionadas neste instrumento sera precedida de processo administrativo,

mediante o qual se garantirdo a ampla defesa e o contraditério.

7 - DOS GESTORES DO CONTRATO -

7.1. Serdo gestores do presente contrato, a Senhora CLAUDIA MANICA DE QUADROS pela Secretaria Municipal de
Educagdo e a Senhora ELIZANDRA BARAN OLEKSINSKI pela Secretaria Municipal de Administragédo, nos termos do
Regimento Interno, Ordem de Servigo n.° 001/2021 e Art. 10 e 11 do Decreto N° 9.507, de 21 de setembro de 2018,
tendo por parametro os resultados previstos no contrato, o (s) qual (is) sera (d0) responsavel(is) pelo acompanhamento
e fiscalizagao da sua execugéo, procedendo ao registro das ocorréncias e adotando as providéncias necessarias ao seu
fiel cumprimento, de acordo com as legislagdes vigentes.

8 - DA VINCULAGAO A LICITAGAO -

8.1. O presente instrumento foi lavrado em decorréncia da Licitagdo na Modalidade Pregéo Presencial n.° 05/2022, o
qual vincula-se, bem como, aos termos da proposta de pregos da CONTRATADA, que faz parte integrante desta avenga
como se transcrito fosse, e respectivos anexos do Processo Administrativo n.° 441/2022.

9 — DA COBRANCA JUDICIAL -

9.1. As importancias devidas pela CONTRATADA serdo cobradas através de processo de execugao, constituindo este
Contrato, titulo executivo extrajudicial, ressalvada a cobranga direta, mediante retengcdo ou compensacao de créditos,
sempre que possivel.

10 — DA LEGISLAGAO APLICAVEL —

10.1. No caso de surgirem dividas sobre a inteligéncia das clausulas do presente contrato, tais duvidas serdo
resolvidas com o auxilio da Legislagdo Civil, aplicavel aos contratos do Direito Privado e, com o apoio do Direito
Administrativo Publico, no que diz respeito a obediéncia dos principios que norteiam a Administragdo Municipal.

10.2 A Lei Federal n.° 8.666/93 e alteragbes regera as hipéteses nao previstas neste contrato.

11— DA RESCISAO -
11.1. O presente contrato podera ser rescindido, caso se materialize uma, ou mais, das hipéteses contidas nos artigos
77 a 80 da Lei Federal n° 8.666/93 e alteragdes.

12 - DO RECEBIMENTO DO OBJETO-
12.1. O objeto, se estiver de acordo com o Edital e a proposta, sera recebido:

a) PROVISORIAMENTE, no ato da entrega do objeto licitado, para posterior verificagdo de sua conformidade
com o solicitado no Edital de licitagao;
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b) DEFINITIVAMENTE, apds a verificagdo da qualidade, caracteristicas e quantidade do bem e consequente
aceitagao, no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados apds o recebimento provisorio.
12.2. A aceitagédo do objeto, ndo exclui a responsabilidade civil, por vicios de forma, quantidade, qualidade ou técnicos
ou por desacordo com as correspondentes especificagdes, verificadas posteriormente.
12.3. O objeto recusado sera considerado como nao entregue.
12.4. Os custos de retirada e devolugdo, bem como quaisquer outras despesas decorrentes, correrdo por conta da
CONTRATADA.
12.5. A CONTRATADA tera o prazo maximo de 30 (trinta) dias para efetuar a retirada, apds notificagdo do Gestor do
contrato.

13 - DO FORO -
13.1. As partes elegem de comum acordo, o Foro da Comarca de Erechim para a solugéo dos conflitos eventualmente
decorrentes da presente relagao contratual.

E por estarem, assim, justos e contratados, firmam o presente instrumento em 04 vias de igual teor, na
presencga de 2 (duas) testemunhas.

ERECHIM-RS, __ DE DE 2022.
IZABEL CRISTINA ROCHA MARINHO RIBEIRO CONTRATADA
Secretaria Municipal de Administracao CNPJ N.°
VERENICE TERESINHA LIPSCH ELIZANDRA BARAN OLEKSINSKI
Secretaria Municipal de Educagao Gestora pela Secretaria de Administragao

CLAUDIA MANICA DE QUADROS
Gestora pela Secretaria de Educagao

TESTEMUNHAS:
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