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EDITAL DE LICITAGAO

PROCESSO N° 12442/2018
MODALIDADE: Pregao Presencial N.° 125/2018
TIPO: MENOR PRECO

O Municipio de Erechim, Estado do Rio Grande do Sul, por intermédio da Secretaria Municipal de
Administracao, torna publico aos interessados que, de acordo com a Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho
de 1993 e suas alteragdes, Lei Federal n.° 10.520, de 17 de julho de 2002, que institui a modalidade
Pregédo e Decretos Municipais n.° 4.421 de 04 de janeiro de 2017 e n.° 3.198 de 25 de julho de 2007,
encontra-se aberta a licitagdo sob a modalidade de PREGAO, do tipo MENOR PREGO, e que, em
30/07/2018 as 14:00 horas na sala da Comissao Permanente de Licitagbes, situada na Avenida Farrapos,
n°. 509, Bairro Centro, junto ao Almoxarifado Central da Prefeitura Municipal de Erechim, recebera
propostas e documentagao através de Pregoeiro nomeado pela Portaria n.° 16/2018.

1. DO OBJETO

A presente licitagdo tem por objeto a selecdo de propostas visando a Contratagdo de empresa
especializada para ministrar cursos profissionalizantes (Assistente Administrativo e Informatica) para os
alunos do CEJA, através da Secretaria Municipal de Educagcado com recursos MDE, conforme descrito e
especificado no ANEXO | — Termo de Referéncia e ANEXO Ill — Minuta do Contrato.

2. DAAPRESENTAGAO DOS ENVELOPES

Deverao ser entregues, ao Pregoeiro, na sala da Comissdo Permanente de Licitagdes, na data,
horario e endereco referidos, 2 (dois) envelopes com as seguintes indicagdes externas:

Envelope n.° 1 - PROPOSTA DE PRECOS

Ao Municipio de Erechim

Divisdo de Licitagbes

Pregao Presencial N.° 125/2018

Abertura: data e hora da abertura da licitagcao

Licitante: (denominagéo social completa da empresa e n.° do CNPJ)

Envelope n.° 2 - DOCUMENTAGAO

Ao Municipio de Erechim

Divisao de Licitacdes

Pregao Presencial N.° 125/2018

Abertura: data e hora da abertura da licitagcao

Licitante: (denominagéo social completa da empresa e n.° do CNPJ)
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3. IMPUGNAGAO AO ATO CONVOCATORIO

3.1. As impugnagdes ao ato convocatério do Pregéo serdo recebidas até 2 (dois) dias uteis antes da
data fixada para o recebimento das propostas.

3.1.1. Cabera ao Pregoeiro encaminha-las a autoridade competente, que decidira no prazo de até 24
(vinte e quatro) horas.

3.1.2. Deferida a impugnacao contra o ato convocatério, sera designada nova data para realizagédo
do certame.

4. DAS CONDIGCOES DE PARTICIPAGAO

4.1. Nao sera admitida a participagdo de empresas que se encontrem em processo de faléncia, sob
concurso de credores, dissolugdo, liquidagao.

4.2. Nao sera admitida a participacao de empresas que estejam com o direito de licitar e contratar
com a Administragdo Publica suspensa ou que por esta tenham sido declaradas inidéneas.

4.3. A empresa participante deste certame devera estar em pleno cumprimento ao disposto no inciso
XXXIII do art. 7° da Constituicdo e na Lei n.° 9.854, de 27 de outubro de 1999, podendo ser exigida a
comprovagao a qualquer tempo.

4.4. A empresa de pequeno porte e microempresa que pretender se utilizar dos beneficios previstos
nos artigos 42 a 45 da Lei Complementar 123/2006, bem como as cooperativas que tenham auferido, no
ano calendario anterior, receita bruta até o limite de R$ 4.800.000,00 (conforme disposto no art. 3°, Il da Lei
Complementar 123/2006), deverdo comprovar o seu enquadramento em tal situagéo juridica através de
Certidao expedida pela Junta Comercial (conforme artigo 8° da Instru¢gao Normativa n°. 103 de
30/04/2007), ou mediante apresentagédo de declaragao do responsavel legal, assinada conjuntamente
pelo contador responsavel da empresa, de que, sob as penas da Lei, cumpre os requisitos legais para
qualificagdo como microempresa e empresa de pequeno porte, de acordo com a legislagdo vigente e
modelo disponivel junto a este edital (Anexo Il), que serao consideradas validas até 01 (um) ano apds a
data de sua emisséo.

4.4.1. A Certiddo, ou Declaracdo, mencionada no item anterior devera ser entregue no inicio da
sessao publica de Pregédo ao Pregoeiro, fora dos envelopes de precos e da documentacédo, junto ao
credenciamento.

4.4.2. O credenciamento da licitante como microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa
(enquadrada nas exigéncias do artigo 34 da Lei 11.488/07), somente sera procedido pelo Pregoeiro e
Equipe de Apoio, se o interessado comprovar tal situagio juridica, na forma estabelecida no item 4.4 deste
Edital.

4.4.3. A nao comprovacao de enquadramento da empresa como ME, EPP ou Cooperativa, na forma
estabelecida nos itens 4.4 deste Edital, significa renuncia expressa e consciente, desobrigando o Pregoeiro,
da aplicacao dos beneficios da Lei Complementar 123/2006 aplicaveis ao presente certame.

4.4.4. A responsabilidade pelo enquadramento conforme previsto nos itens anteriores € Unica e
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exclusiva da licitante que, inclusive, sujeita-se a todas as consequéncias legais que possam advir de um

enguadramento falso ou erréneo.

5. CREDENCIAMENTO

5.1. A licitante devera se fazer presente junto ao Pregoeiro mediante somente um representante,
devidamente munido de documento que o credencie a participar deste certame.

5.2. O credenciamento far-se-a por meio de instrumento publico de procuragdo ou instrumento
particular, atribuindo ao credenciado poderes para formular ofertas e lances de pregos e praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame em nome da proponente, acompanhado de cépia do contrato social
da empresa.

5.3. Em sendo sdcio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente, devera
apresentar copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura.

5.4. Tanto na Credencial como na Procuragdo deverdo constar, expressamente, os poderes para
formular lances, negociar pregos e praticar todos os atos inerentes ao certame, inclusive interpor e desistir
de recursos em todas as fases licitatérias.

5.5. O Credenciamento, acompanhado dos documentos da sua comprovagao, ndo serdo devolvidos
e deverdo ser apresentados no inicio da sessao publica de Pregdo ao Pregoeiro, fora dos envelopes de
precos e da documentacao.

5.6. Para exercer o direito de participar do Pregao, é obrigatdria a presenca de representante da
licitante a sessao publica. Nao serao aceitos envelopes enviados por via postal ou similar.

5.7. Cada credenciado podera representar empresas distintas, desde que nao participem do mesmo
item, ou seja, nao sejam concorrentes, sob pena de desclassificagdo do referido item.

5.8. O representante, munido de documento de Identidade, devera apresentar um credenciamento
para cada empresa que participara do certame. Nao sera aceito um unico credenciamento contemplando
duas ou mais empresas.

6. DA PROPOSTA - Envelope n.° 1:

6.1. A proposta devera seguir o modelo do Anexo |, ser entregue em envelope lacrado, sem rasuras e
conter:

a) VALOR PROPOSTO POR TURMA;

b) VALIDADE DA PROPOSTA, que nao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias,

c) LOCAL, DATA E ASSINATURA.

6.2. Os precos ofertados devem ser cotados em moeda corrente nacional, contendo até duas casas
decimais.

6.3. Em caso de omissao do prazo de validade da proposta, sera implicitamente considerado o prazo
acima estabelecido.
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6.4. Nos precos cotados devem estar inclusas todas as despesas que influam nos custos, tais como:

despesas com transporte, seguro € frete, tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuigbes fiscais e
parafiscais), obrigagdes sociais, trabalhistas, fiscais, encargos comerciais ou de qualquer natureza e todos
0s Onus diretos.

6.5. Nao sendo emitida a Nota de Empenho dentro do prazo de validade da proposta vencedora, esta
podera ser prorrogada por até 30 (trinta) dias se o proponente, consultado pela Administragdo, assim
concordar.

6.6. Poderao ser admitidos, pelo Pregoeiro, erros de natureza formal, desde que ndo comprometam
0 interesse publico e da Administracéo.

6.7. Os precos propostos serdo considerados completos e suficientes para o objeto desta licitagao,
sendo desconsiderada qualquer reivindicagao de pagamento adicional devido a erro ou ma interpretacao de
parte da licitante.

7. DADOCUMENTAGAO - Envelope n.° 2:

7.1. A habilitagdo do licitante vencedor sera verificada mediante apresentagdo dos seguintes
documentos:

a) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de regularidade fiscal quanto aos débitos inscritos ou ndo em Divida Ativa da Uniao,
inclusive em relagdo as contribuigcbes previdenciarias, apresentando a Certiddo Negativa de Débitos
Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

c¢) certiddo que prove a regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal da jurisdigéo fiscal do
estabelecimento licitante;

d) certiddo que prove a regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

e) declaragao, sob as penas da lei, de que inexistem fatos impeditivos da sua habilitagao;

f) declaragao, sob as penas da lei, que ateste o cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7°
da Constituicdo Federal;

g) certiddo negativa de faléncia expedida pela Comarca do distribuidor da sede da pessoa juridica.
Entende-se como sede da Pessoa Juridica a matriz do estabelecimento.

h) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), em vigor (Lei Federal 12.440/2011).

i) Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, ou Alvara de Funcionamento, da
empresa participante do certame.

j) Comprovacao de capacidade técnica profissional apresentando Certificados/Diplomas de Cursos
das areas contratadas para ministrar um espago de construgdo de conhecimento e desenvolvimento de
competéncias em cada curso (comprovagdo através de certificados, contratos com outras entidades,
registro em carteira de trabalho).

*Os documentos apresentados deverdao ser em nome do(s) profissional(is) que ministrarao os
cursos.

7.2. As empresas portadoras de CRC (Certificado de Registro Cadastral) expedido pela Comissao
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Permanente de Licitagdes do Municipio de Erechim e em vigor, poderao utiliza-lo em substituicdo aos

documentos exigidos nas alineas “a”, “b”, “c”, “d”, “e”, “f", “g”, “h” e “I” do item 7.1. O CRC nao sera
considerado para efeito de habilitagdo quando apresentar documentagao com prazo de validade vencido,
salvo se a empresa apresentar junto ao CRC, os documentos atualizados.

7.3. No caso de certiddes sem data de validade expressa, sera considerado o prazo de 03 (trés)
meses a contar da data e emisséo.

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E ETAPA DE LANCES

8.1. Feito o credenciamento das licitantes e na presenca delas e demais presentes a Sess&o Publica
do Pregao, o Pregoeiro recebera os envelopes n.° 1 - Proposta e n.° 2 - Documentagédo e procedera a
abertura dos envelopes contendo as propostas, verificando a aceitabilidade quanto ao objeto, classificando
o autor da proposta de menor prego e aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e
superiores em até 10% (dez por cento) relativamente a de menor preco.

8.2. Quando néao forem verificadas no minimo, 3 (trés) propostas escritas de pregos nas condi¢des
definidas no subitem 8.1, o Pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até o maximo de 3
(trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas
propostas escritas.

8.3. Sera dado inicio a etapa de apresentagdo de lances verbais pelos proponentes, que deverao ser
formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes.

8.4. O Pregoeiro convidard, individualmente, as licitantes classificadas, de forma sequencial, a
apresentarem lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior pregco e as demais, em
ordem decrescente de preco. Em caso de empate entre duas ou mais propostas e, ndo havendo mais
lances de menor prego, sera realizado o sorteio.

8.4.1. Os lances serao pelo VALOR POR TURMA.

8.5. Nao podera haver desisténcia da proposta ou dos lances ja ofertados, apds abertos os
envelopes n.° 1 - Proposta, sujeitando-se a licitante desistente as penalidades constantes neste Edital.

8.6. A desisténcia de apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara excluséo
da licitante da etapa de lances verbais € na manutengao do ultimo prego apresentado pela licitante, para
efeito de posterior ordenagéo das propostas.

8.7. Caso néo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de
menor prego e o valor estimado pela Administragao.

8.7.1. Havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do Edital e seu prego seja
compativel com os praticados no mercado, esta podera ser aceita, podendo o Pregoeiro negociar para que
seja obtido o prego melhor.

8.8. Encerrada a sessao de lances, sera verificada a ocorréncia do empate ficto, previsto no art. 44,
§2° da Lei Complementar 123/2006, sendo assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratacao para as microempresas, as empresas de pequeno porte e as cooperativas que atenderem ao
disposto no item 4.4 deste Edital.

8.8.1. Entende-se como empate ficto aquelas situagbes em que as propostas apresentadas pela

PAG. 5/16



ERECHINM
Estado do Rio Grande do Sul m
‘ PREFEITURA MUNICIPAL DE ERECHIM AATios

% Sggrgtaria Mupicipjal de Administrag&o crfopees & nasse caser 4
i Divisdo de Licitagbes
ERECHIM,

microempresa e pela empresa de pequeno porte, bem como pela cooperativa, sejam iguais ou superiores

em até 5% (cinco por cento) a proposta de menor valor.

8.8.2. Ocorrendo empate ficto, na forma do item anterior, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A microempresa, a empresa de pequeno porte ou cooperativa, detentora da proposta de menor
valor, podera apresentar, no prazo de 5 (cinco) minutos, nova proposta, inferior aquela considerada, até
entao, de menor prego, situagdo em que sera considerada vencedora do certame.

b) Se a microempresa, a empresa de pequeno porte ou cooperativa, convocada na forma da alinea
anterior, ndo apresentar nova proposta, inferior a de menor preco, sera facultada, pela ordem de
classificagdo, as demais microempresas, empresas de pequeno porte ou cooperativas remanescentes, que
se enquadrarem na hipotese do item 8.8.1 deste Edital, a apresentagdo de nova proposta, no prazo
previsto na alinea “a” deste item.

8.9. Se nenhuma microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa satisfizer as exigéncias
do item 8.8.2 deste Edital, sera considerado vencedor do certame o licitante detentor da proposta
originariamente de menor valor.

8.10. O disposto nos itens 8.8 a 8.9 ndo se aplica as hipdteses em que a proposta de menor valor
tiver sido apresentada por microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa.

9. DA HABILITAGAO

9.1. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o Pregoeiro examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e preco, decidindo motivadamente a respeito.

9.2. Sendo aceitavel a proposta de menor prego, sera aberto o envelope contendo a documentagao
de habilitagao da licitante que a tiver formulado, para confirmagéo das suas condigbes habilitatdrias.

9.3. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a licitante sera declarada vencedora,
sendo-lhe adjudicado o(s) item(s) do certame.

9.4. Se a oferta nao for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro
examinara as ofertas subsequentes verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitagdo do
proponente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragao de uma proposta que
atenda ao Edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o(s) item(s).

9.5. Nas situagbes previstas nos subitens 9.3 e 9.4, o Pregoeiro podera negociar diretamente com o
proponente para que seja obtido prego melhor.

9.6. Todos os documentos serao colocados a disposi¢céo dos presentes para livre exame e rubrica.

9.7. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 (irés) dias para a
apresentacado das razdes do recurso, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para apresentar
contrarrazées em igual numero de dias, que comecgardo a contar do primeiro dia util apés o término do
prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.7.1. A intengdo motivada de recorrer € aquela que identifica, objetivamente, os fatos e o direito que
o licitante pretende que sejam revistos pelo Pregoeiro.

9.8. O recurso contra a decisdo do Pregoeiro ndo tera efeito suspensivo.
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9.9. Decididos os possiveis recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a

autoridade competente adjudicara e homologara o(s) item(s) a licitante vencedora do certame.

9.10. Caso, excepcionalmente, seja suspensa ou encerrada a sessao antes de cumpridas todas as
fases preestabelecidas, os envelopes, lacrados e devidamente rubricados pelo Pregoeiro e pelos
representantes credenciados, ficardo sob a guarda do Pregoeiro, sendo exibidos as licitantes na reabertura
da sessdo ou na nova sessdo previamente marcada para prosseguimento dos trabalhos, na qual sera
obrigatéria a presenga de todas as licitantes, sob pena de desclassificacdo da proposta e decadéncia
dos direitos das mesmas, inclusive quanto a recursos.

9.11. A microempresa, empresa de pequeno porte, bem como a cooperativa que atender ao item 4.4
deste Edital, que possuir restrigdo em qualquer dos documentos de regularidade fiscal, previstos no item
7.1 alineas “a”, “b”, “c”, “d”, “h” e “i”, tera sua habilitagcdo condicionada a apresentagdo de nova
documentacao, que comprove a sua regularidade em 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data em que for
declarada como vencedora do certame.

9.12. O prazo que trata o item anterior podera ser prorrogado, a critério da Administragédo, desde que
seja requerido pelo interessado e que sua concessao néo interfira no procedimento licitatério. O pedido
devera ser feito de forma motivada e durante o transcurso do respectivo prazo.

9.12.1. A nao regularizagdo da documentagéo no prazo fixado no item 9.11, implicara decadéncia do
direito a contratagao, sem prejuizo das penalidades previstas neste Edital, sendo facultado a Administragédo
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagédo, para a assinatura do contrato, ou revogar
a licitagao.

9.13. O beneficio de que trata o item 9.11 ndo eximira a microempresa, empresa de pequeno porte
ou a cooperativa, da apresentagao de todos os documentos, ainda que apresentem alguma restri¢cao.

9.13.1. Apds andlise da proposta e documentacao, o Pregoeiro anunciara o licitante vencedor.

9.14. Havendo conveniéncia da Administragdo, poderao ser solicitados, a qualquer tempo, testes e
analises dos produtos entregues junto a Administragéo, cujas despesas correrao por conta do licitante.

9.14.1. O licitante que nao atender ao disposto no item anterior, em prazo estabelecido pelo
Pregoeiro, estara sujeito a desclassificacdo do(s) item(s) proposto(s).

10. ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

10.1. A adjudicacéo do objeto do presente certame sera viabilizada pelo Pregoeiro sempre que nao
houver recurso.

10.2. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente homologard e adjudicara o objeto ao vencedor, podendo revogar a licitagdo nos termos do
Decreto Municipal n°. 3.198 de 25 de julho de 2007 e artigo 49 da Lei Federal 8.666/93.

10.3. A homologacao da licitacdo é de responsabilidade da autoridade competente e s6 podera ser
realizada depois da adjudicacdo do objeto ao proponente vencedor pelo Pregoeiro.
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11. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

a) prestar os servicos licitados conforme especificacées deste Edital e anexos, e em consonancia
com a proposta de pregos;

b) manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagées assumidas,
todas as condigbes de habilitacdo e qualificagcao exigidas na licitagao;

c) providenciar a imediata corregcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pelo
CONTRATANTE;

d) arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometida na execugéo do contrato;

e) aceitar nas mesmas condi¢des contratuais os acréscimos e supressdes até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato ou da nota de empenho;

f) arcar com todas as despesas com transporte, taxas, impostos ou quaisquer outros acréscimos
legais, que correréo por conta exclusiva da Contratada.

12. DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS:

12.1. Os cursos deverao ministrados de Agosto de 2018 até Agosto de 2019 e seguir as
especificagdes constantes no Anexo | — Termo de Referéncia e orientagdes do Gestor do Contrato.

13. PAGAMENTO

13.1. Os pagamentos serao efetuados até o 10° (décimo) dia util do més subsequente a prestagéo
dos servigos, mediante apresentacao de nota fiscal, controle de horas, caderno de chamadas e/ou tabela
de atividades. Para tanto, a empresa devera, obrigatoriamente, emitir a nota fiscal de cobrancga até o dia 30
do més anterior ao respectivo pagamento, a fim de que os trAmites internos sejam agilizados.

13.1.1. A contratada devera apresentar mensalmente informacdes de docentes por turma, bem como
o vinculo com a contratada, comprovantes de recolhimentos quitados de INSS, FGTS, folha de pagamento
e/ou outros beneficios.

13.2. Nao sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver pendéncia de
liquidacao da obrigagao financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

13.3. Havera retengéo nos termos da legislacéo previdenciaria vigente, com repasse dos percentuais
ao INSS e entrega da respectiva guia de recolhimento ao Contratado, assim como, quando for o caso, sera
retido o Imposto de Renda Retido na Fonte, conforme legislagao pertinente.

14. SANGOES ADMINISTRATIVAS
A aplicagéo de penalidades a licitante vencedora reger-se-a conforme o estabelecido na Secéo Il do

Capitulo IV — Das San¢des Administrativas da Lei Federal 8.666/93 e conforme o Decreto Municipal n°®
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14.1. Caso a empresa vencedora se recuse a fornecer o objeto contratado, sem motivo justificado,
ficara caracterizado o descumprimento total da obrigagcdo assumida, sendo-lhe aplicada, isolada ou
cumulativamente:

a) adverténcia, por escrito:

b) multa sobre o valor global da contratacao:

c) suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracgéao;

d) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

14.1.1. Caso a CONTRATADA nao possa cumprir os prazos estipulados, devera apresentar
justificativa por escrito, até o vencimento do prazo de entrega do objeto, ficando a critério da
CONTRATANTE a sua aceitagao.

14.1.2. Vencido(s) o(s) prazo(s), a CONTRATANTE oficiara a contratada comunicando-a da data
limite.

14.1.3. A partir dessa data, considerar-se-a recusa, sendo-lhe aplicada as san¢des de que trata o
subitem 14.1.

14.1.4. A sancgao de adverténcia sera aplicada, por escrito, caso a inadimpléncia ou irregularidade
cometida pela CONTRATADA acarrete consequéncias de pequena monta.

14.1.5. Pela inexecucao total da obrigagdo, a CONTRATANTE rescindira o contrato, podendo aplicar
multa de 10% (dez por cento) sobre o valor global do contrato.

14.1.6. Em caso de inexecucao parcial da obrigacdo, podera ser aplicado o percentual de 5% (cinco
por cento) sobre o valor global do contrato.

14.1.7. No caso de reincidéncia, ou em situagdes que causem significativos transtornos, danos ou
prejuizos a Administragdo, sera aplicado ao licitante que apresentar documentacao falsa ou deixar de
entregar documentacao exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo
mantiver proposta, ndo celebrar o contrato ou instrumento equivalente, falhar ou fraudar a execugédo do
contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, a sangédo de
impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo de até cinco anos, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, garantida a prévia defesa, sem prejuizo das multas previstas
em Edital e no contrato, e das demais cominagdes legais.

14.1.8. Caracterizada situagdo grave, que evidencie dolo ou ma-fé, sera aplicada ao licitante a
sangdo de declaragado de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracado pelos prejuizos resultantes e apdés decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no
subitem anterior.

14.2. As multas devidas e/ou prejuizos causados as instalagbes da CONTRATANTE, pela
CONTRATADA, serao deduzidos dos valores a serem pagos, recolhidos em conta especifica em favor da
CONTRATANTE, ou cobrados judicialmente.
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14.2.1. Se a CONTRATADA né&o tiver valores a receber da CONTRATANTE, tera o prazo de 05
(cinco) dias uteis, ap6s a notificagéo oficial, para recolhimento da multa na forma estabelecida no subitem

anterior.

14.3. A aplicagao de multas, bem como a rescisdo do contrato, ndo impedem que a CONTRATANTE
aplique a CONTRATADA as demais sangdes previstas no subitem 14.1.

14.4. A aplicacdo de quaisquer das sancbes relacionadas neste instrumento contratual sera
precedida de processo administrativo, mediante o qual se garantirdo a ampla defesa e o contraditério.

15. CONTRATO

15.1. Homologada a licitagdo, a Secretaria Municipal de Administragcdo, convocara no prazo de até 05
(cinco) dias, o licitante que tiver apresentado a proposta vencedora para assinatura do contrato, sob pena
de decair no direito & Contratagdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no artigo 81 da Lei Federal n.°
8.666/93.

15.2. Caso a empresa adjudicataria ndo assine o Contrato no prazo e condigdes estabelecidas, o
Pregoeiro podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para nova negociagao
até chegar a um vencedor ou recomendar a revogagao da licitagdo independentemente da cominagao
prevista no artigo 81, da Lei Federal n.° 8.666/93.

16. RESCISAO

A rescisdo das obrigacdes decorrentes do presente Pregdo se processara de acordo com o que
estabelecem os artigos 77 a 80 da Lei Federal n.° 8.666/93.

17. DOTAGAO ORGAMENTARIA

No ano de 2018, os recursos financeiros correrdo a conta dos créditos abaixo discriminados:
11.01.12.366.0010.2081.3.3.90.39.48.00.00

18. DISPOSIGOES GERAIS

18.1. E facultado ao Pregoeiro oficial, auxiliado pela Equipe de Apoio, proceder em qualquer fase da
licitagdo, diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, vedada a
incluséo posterior de documento ou informagéo que deveria constar originalmente da proposta.

18.2. A critério da Administragdo o objeto da presente licitacdo podera sofrer acréscimos ou
supressodes, de acordo com o artigo 65, § 1°, da Lei Federal n.° 8.666/93.

18.3. A apresentagao da proposta de precos implica na aceitacado plena e total das condi¢des deste
Pregéo, sujeitando-se o licitante as sangbes previstas nos artigos 86 a 88, da Lei Federal n.° 8.666/93.

18.4. Quaisquer elementos, informacdes e esclarecimentos relativos ao procedimento licitatério serdo
prestados pelo Pregoeiro Oficial e membros da Equipe de Apoio, servidores do Municipio de Erechim,
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Estado do Rio Grande do Sul, situada na Av. Farrapos, 509, Erechim — RS, CEP 99700-112, telefone (54)
3522-4443.

18.4.1. Duvidas a respeito dos objetos licitados deveréo ser sanadas com o Gestor do Contrato, ser-
vidor Lucas Carbonari, pelo telefone 54-3522-3504.
18.5. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro, que decidira com base na legislagdo em
vigor.
18.6. O Contratante ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade do
CONTRATADO para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros.
18.7. Nao havendo expediente na Prefeitura Municipal de Erechim, na data marcada, a reunido
realizar-se-a no primeiro dia util subsequente na mesma hora e local.
18.8. O Municipio de Erechim se reserva ao direito de anular ou revogar a presente licitagédo, no total
ou em parte, sem que caiba indenizagao de qualquer espécie.
18.9. Integram este Pregéo:
ANEXO I - Termo de Referéncia
ANEXO Il — Modelo de Declaragao para ME-EPP
ANEXO Ill - Minuta do Contrato
Erechim, RS, 10/07/18.

JAQUELINE MIOLO
Chefe da Divisao de Licitagdes

LETICIA DOS SANTOS PRATAVIERA
Pregoeira Oficiala
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO 12442/2018
Pregao Presencial N°: 125/2018

1-OBJETO

A presente licitagdo tem por objeto a selegcdo de propostas visando Contratacdo de empresa
especializada para ministrar cursos profissionalizantes (Assistente Administrativo e Informatica) para os
alunos do CEJA, através da Secretaria Municipal de Educagédo com recursos MDE.

2 - JUSTIFICATIVA

O Centro Municipal de Educagao de Jovens e Adultos, criado no ano de 2009, tem como um de seus
objetivos ofertar Educacéo Profissional e Tecnoldgica a fim de qualificar os estudantes tanto para o
mercado de trabalho quanto para a autonomia empreendedora individual ou associativa, um direito
fundamental de todo o cidadado. Desta forma, sdo destinadas, dentro da carga horéria prevista na matriz
curricular do CEJA, 04 horas semanais e 16 horas mensais, em que os estudantes desenvolvam atividades
voltadas a Iniciagdo Profissional. Estas atividades s&o realizadas mediante parceria com Secretarias,
Instituicbes Publicas ou Privadas, Empresas e Sindicato do Municipio de Erechim, mediante Convénio ou
Contrato. Os presentes cursos tornam-se necessarios para atender os interesses dos estudantes e visam a
insercdo ao mercado de trabalho.

3 - DESCRIGAO DOS ITENS

Item Qtd/Uni Preco Unitério Preco Total Especificacao
1 1,0000 UN
Contratacdo de empresa ou instituicdo de ensino, - para ministrar cursos profissionalizantes para

os alunos do Centro Municipal de Educacdo de Jovens e Adultos - CEJA.

Assistente Administrativo.

Identificacéao:

1.1 Profissionais envolvidos: Profissionais que tenham experiéncia na &rea docente e formagdo com
certificacdo para ministrar um espago de construcdo de conhecimento e desenvolvimento de
competéncias nas areas de Gestdo e Comércio.

1.2 Local que serd desenvolvido o projeto: nas dependéncias da contratada com sede no municipio. As
salas para ministrar o curso devem localizar-se no bairro Centro.

1.3 Abrangéncia: Educagdo de Jovens e Adultos do sistema publico municipal de Erechim.

1.4 Periodo de Vigéncia: Da assinatura do contrato até o més de agosto de 2019.

1.5 Inicio: Agosto de 2018

1.6 Periodo: 1 Turma de 80 horas cada, de Agosto a Dezembro de 2018 e 1 Turma de 80 horas cada, de
marco até agosto de 2019.

1.7 Carga Horaria: 80 horas cada curso

1.8 Despesa de material: A empresa/entidade deverd se responsabilizar pelo material didatico

pedagdgico.
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1.9 Dias da semana: quinta-feira e sexta-feira

2.0 Turma do primeiro semestre ( Agosto a Dezembro de 2018):

- 01 turma de Assistente Administrativo - turno da noite (25 estudantes atendidos).

Turma do segundo semestre (Marco até agosto de 2019):

- 01 turma de Assistente Administrativo - turno da noite (25 estudantes atendidos).

2.1 Contetdos Minimos:
Assistente Administrativo
Recebe e dé& encaminhamento as solicitacdes recebidas dos diversos setores da Organizacgdo;
Atende clientes internos e externos;
Organizar e providenciar recursos para o funcionamento administrativo, conforme demandas recebidos
e processos institucionais.

Introducdo as fungdes da Administracdo;
Nogdes das principais fungdes organizacionais: Gestdo de Pessoas, Logistica, Finangas, Marketing e
Vendas e Juridico. Forma e importdncia da atuacdo do setor na Organizagdo: atribuig¢des, processos
sob sua responsabilidade e documentos relacionados; Atendimento ao cliente: conceito e tipos de
atendimento, tipos de clientes, técnicas de atendimento e abordagem ao cliente;

Gestdo de conflitos;
Relacionamento interpessoal: comunicag¢do oral, formas de contato com clientes, técnicas de
negociacgéo; Planejamento de Carreira: mundo do trabalho, formas de insercdo no mercado de trabalho,
preparagdo de curriculo, entrevista de emprego;

Processos organizacionais: conceito, inter-relacdo e aplicabilidade;

Técnicas de redacdo empresarial e oficial: estrutura textual, coesdo e coeréncia, pronomes de
tratamento, abertura e fechamento, regras gramaticais e ortografia aplicéaveis;
Métodos e técnicas de arquivo e protocolo: classificagdo de documentos, recebimento, distribuicéo,
tramitacdo, expedigdo, temporalidade e tipos de arquivo (fisico e eletrdnico);
Modelo de documentos; ata, carta, circular, memorando, comunicado, atestado, relatdério, e-mail,
recibo, requerimento, aviso, convocagdo, contrato, edital;

Planilhas para organizacdo de dados.

- Objetivos

Propiciar a qualificacdo profissional nas &areas afins para a insercdo no mercado de trabalho.
Possibilitar ao educando uma formacdo profissional dotada de competéncias e habilidades que lhe
permita o pleno cumprimento de sua responsabilidade perante a sociedade, por meio da compreenséo,
interpretacdo e aplicacdo dos conhecimentos adgquiridos.

Desenvolver, no educando, a capacidade de assimilac¢do da cultura e dos objetivos organizacionais e
ambientais, além de instrumentalizd-lo a atuar perante uma sociedade em constante transformacdo.
Capacitar o profissional para o mercado de trabalho.
Apresentar novos horizontes de possibilidade para os educandos, identificando as possibilidades das
atividades técnicas e autdédnomas na area.

- Metodologia
Exposicdo tedricas, com exercicios praticos e estudos de casos, com material de apoio sob a
orientacdo da docéncia. O docente deve oportunizar um espago de construgdo de conhecimento e
desenvolvimento de competéncias, no qual o estudante participe ativamente do processo, por meio de
resolugdo de problemas e projetos, entre outras atividades ludicas que auxiliem no desenvolvimento
do aprendizado do aluno.
Ministrar o curso proposto de acordo com sua metodologia e carga horédria, bem como mediante
liberacdo do gestor.
Avisar aos gestores do contrato, qualquer ocorréncia durante as aulas, e também da infrequéncia dos

alunos.
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Fornecer pelo menos um relatdério de acompanhamento didatico-pedagdgico de cada turma.

A contratada fica obrigada a providenciar a imediata corregdo das deficiéncias e/ou irregularidades
apontadas pelo contratante, caso contrario, estard passivel de notificacdo conforme prevé a
legislacdo vigente.

Valor para cada turma: RS

Valor para 02 (duas) turmas: RS

2 1,0000 UN

Contratagdo de empresa ou instituicdo de ensino - para ministrar cursos profissionalizantes para os
alunos do Centro Municipal de Educacgdo de Jovens e Adultos - CEJA.
Informdtica
Identificacéo:
1.1 Profissionais envolvidos: Profissionais que tenham experiéncia na area docente e formagdo com
certificagdo para ministrar um espaco de construgdo de conhecimento e desenvolvimento de
competéncias nas areas de Informatica.
1.2 Local que seréd desenvolvido o projeto: nas dependéncias da contratada com sede no municipio. As
salas para ministrar o curso devem localizar-se no bairro Centro.
1.3 Abrangéncia: Educagdo de Jovens e Adultos do sistema publico municipal de Erechim.
1.4 Periodo de Vigéncia: Da assinatura do contrato até o més de agosto de 2019.
1.5 Inicio: Agosto de 2018
1.6 Periodo: 1 Turma de 80 horas cada, de Agosto a Dezembro de 2018 e 1 Turma de 80 horas cada, de
marco até agosto de 2019.
1.7 Carga Horaria: 80 horas cada curso
1.8 Despesa de material: A empresa/entidade deverd se responsabilizar pelo material didatico
pedagdbdgico.
1.9 Dias da semana: quinta-feira e sexta-feira
2.0 Turma do primeiro semestre ( Agosto a Dezembro de 2018):
- 01 turma de Informadtica - turno da noite (15 estudantes atendidos).
Turma do segundo semestre (Margo até agosto de 2019):
- 01 turma de Assistente Informdtica - turno da noite (15 estudantes atendidos).
2.1 Contetdos Minimos:
Informatica
Dispositivos de entrada e de saidas
Windows
Powerpoint
Word
Excel
Internet
Redes Sociais
e-mail
Linux
Libreoffice
- Objetivos
Propiciar a qualificacdo profissional nas &areas afins para a insercdo no mercado de trabalho.
Possibilitar ao educando uma formacdo profissional dotada de competéncias e habilidades que lhe
permita o pleno cumprimento de sua responsabilidade perante a sociedade, por meio da compreenséo,
interpretacédo e aplicacdo dos conhecimentos adgquiridos.

Desenvolver, no educando, a capacidade de assimilac&o da cultura e dos objetivos organizacionais e
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ambientais, além de instrumentalizd-lo a atuar perante uma sociedade em constante transformacdo.
Capacitar o profissional para o mercado de trabalho.

Apresentar novos horizontes de possibilidade para os educandos, identificando as possibilidades das
atividades técnicas e auténomas na area.

- Metodologia

Exposic¢do tedricas, com exercicios praticos e estudos de casos, com material de apoio sob a
orientacdo da docéncia. O docente deve oportunizar um espago de construcdo de conhecimento e
desenvolvimento de competéncias, no qual o estudante participe ativamente do processo, por meio de
resolugdo de problemas e projetos, entre outras atividades ludicas que auxiliem no desenvolvimento
do aprendizado do aluno.

Ministrar o curso proposto de acordo com sua metodologia e carga hordria, bem como mediante

liberacdo do gestor.

Avisar aos gestores do contrato, qualquer ocorréncia durante as aulas, e também da infrequéncia dos
alunos.

Fornecer pelo menos um relatdério de acompanhamento didatico-pedagdgico de cada turma.

A contratada fica obrigada a providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades
apontadas pelo contratante, caso contrdrio, estard passivel de notificacdo conforme prevé a
legislacdo vigente.

Valor para cada turma: RS

Valor para 02 (duas) turmas: RS

4 — OBSERVAGOES
Informar objetiva e legivelmente, o nome do responsavel pela assinatura de contrato. A

informagao podera ser colocada dentro do envelope 01-Proposta de Pre¢os ou entregue em
separado a Pregoeira.

JAQUELINE MIOLO

Chefe da Divisao de Licitagdes

LETICIA DOS SANTOS PRATAVIERA

Pregoeira Oficiala
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ANEXO Il

MODELO DE DECLARAGCAQO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A empresa ,inscrita no CNPJ sob n° , por meio
de seu representante legal (ou procurador) Sr. , CPF __ (n°)___, DECLARA sob as sangdes
administrativas cabiveis e sob as penas da lei, ser (microempresa ou empresa de pequeno porte),

nos termos de legislagado vigente, nao possuindo nenhum dos impedimentos previstos no paragrafo 4° do
art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006.

Local e Data

Nome e Ass. Representante Legal

Nome e Ass. Contador - CRC
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