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LEIN.?7.602, DE 21 DE MAIO DE 2025.

Institui Gratificagdes de Servigo para a Divisdo de
Admissées e Demissdes, vinculada a Secretaria

Municipal de Administragao.

O Prefeito Municipal de Erechim, Estado do Rio Grande do Sul, no uso das atribui¢des
que lhe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio:

Facgo saber que o Poder Legislativo aprovou, e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1.° Ficam instituidas 03 (trés) Gratificagdes de Servigo (GS) para os servidores
lotados na Divisdo de Admissdes e Demissdes, no valor de R$ 1.107,84 (um mil, cento e sete reais e
oitenta e quatro centavos), devendo ser cumpridos os seguintes requisitos atinentes aos trabalhos
prestados:

I — executar atividades referentes a admissao, a demissao e a movimentagao funcional
de servidores;

II — executar os procedimentos e rotinas de admissao, incluindo o encaminhamento do
servidor admitido ao exame admissional e o recebimento e encaminhamento dos documentos
necessarios para a contratacao;

III — manter atualizados os quadros de servidores efetivos, cargos em comissao,
contratos temporarios, inativos € pensionistas;

IV — atualizar a ficha funcional dos servidores, desenvolvendo e implementando rotinas
e manuais de informagdes para recadastramento de servidores e alteragcdes de documentos,
dependentes, instrucao, estado civil, endereco e outras informagdes necessarias para manter o cadastro
funcional atualizado;

V — elaborar os editais de concurso publico, processos seletivos temporarios € demais
publicagdes legais da Divisao;

VI — prestar informagdes e efetuar lancamentos ao TCE — SIAPESWEB (concursos
publicos e contratos temporarios);

VII — prestar informagdes e efetuar langamentos ao e-social da Divisao;

VIII — orientar os contatos com fornecedores e convenientes certificando-se que os

mesmos sejam eficientes e supram as necessidades dos servidores;
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IX — prestar assisténcia aos servidores de acordo com a necessidade, mantendo um bom
atendimento e satisfacao nas solicitagoes;

X — elaborar manual de rotinas trabalhistas quanto a admissdo, integracao,
acompanhamento e desligamento funcional;

X1 — outras atividades afins.

Art. 2.° As despesas decorrentes desta Lei serdo atendidas através de dotagdes

or¢amentarias proprias.

Art. 3.° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao, com efeitos a contar de 1.° de
maio de 2025.

Erechim/RS, 21 de maio de 2025.

PAULO ALFREDO POLIS,
Prefeito Municipal.
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