Estado do Rio Grande do Sul
MUNICIPIO DE ERECHIM
PREFEITURA MUNICIPAL

o Praca da Bandeira, 354

Fone: (54) 3520 7000
WEZ 99700-010 Erechim — RS

DECRETO N.°5.637, DE 15 DE JUNHO DE 2023.

Regulamenta o Artigo 77 da Lei n.° 3.443/2002, que
regra sobre deslocamentos e diarias aos servidores

publicos Municipais.

O Prefeito Municipal de Erechim, Estado do Rio Grande do Sul, no uso de atribui¢des
que lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal, e com base no Art. 77 da Lei Municipal n.°
3.443/2002, e suas alteragoes.

DECRETA:

Art. 1.° Os deslocamentos eventuais ou transitorios, de servidores publicos municipais,
no desempenho de suas atribuicdes, ou em estudo de interesse da Administragdo, ficam

subordinados as condigdes estabelecidas neste Decreto.

Art. 2.° Os deslocamentos ficam condicionados a prévia autorizacao:
I — Do Prefeito Municipal, nos afastamentos para fora do pais;
IT — Do Secretario Municipal a que esteja vinculado o 6rgao ou entidade de lotagdo do

servidor, para os demais deslocamentos.

Art. 3.° Considera-se diaria a indenizacao prevista em Lei, das despesas de alimentagao,
hospedagem e locomogao urbana, ao servidor que se afastar de sua sede, em objeto de servigo € em

carater temporario.

Art. 4.° Todo procedimento relativo a concessao da diaria até a sua prestacdo de contas
serd consubstanciado em processo proprio.

§ 1.° Toda requisi¢do de diarias e adiantamentos deve ser fundamentada, especificando e
comprovando documentalmente os motivos da viagem.

§ 2.° Na requisicdo deverdo constar, obrigatoriamente, histérico contendo o motivo, o

destino, data de saida e a data de retorno da viagem.

Art. 5.° Nao cabera concessao de diarias quando:
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I — o servidor utilizar meio de transporte que ja inclua em seu preco a alimentagdo e
pousada em que durar essa espécie de transporte;

IT — o deslocamento for efetuado para atender convocagdo da justica civil e militar em
processo em que o proprio servidor seja indiciado;

IIT — o deslocamento fora da sede ndo implicar em qualquer despesa de alimentagdo,

estada ou pernoite.

CAPITULO I
DA REQUISICAO

Art. 6.° Como regra, a requisicdo de diaria devera ser encaminhada com antecedéncia
minima de 03 (trés) dias Uteis da data de saida, para a Secretaria Municipal da Fazenda, a fim de
que seja emitido o empenho.

Paragrafo unico. Em carater excepcional, poderdo ser encaminhadas em prazo inferior ao
previsto neste artigo, desde que o pedido especifique as razdes que impediram o cumprimento do

prazo.

Art. 7.° O pagamento da didria e do adiantamento serdo efetuados através de depdsito em
conta bancaria do servidor, informada na requisi¢do ou no cadastro do mesmo no sistema
orgamentério do Municipio.

Paragrafo Unico. Desde que haja empenho prévio, as didrias poderdo ser pagas em data
posterior a viagem, ao contrario dos adiantamentos que, obrigatoriamente, deverdo ser pagos até a

data de saida do servidor.

Art. 8.° Em casos extremos em que nao for possivel o pedido adiantado da concessao de
diarias, o servidor podera requerer o ressarcimento das despesas realizadas na viagem, desde que
comprovadas, momento em que sera realizado empenho em dotacdo orcamentaria propria € em

nome do servidor.

Art. 9.° Quando o afastamento for superior ao tempo previsto na requisi¢do de didrias
antecipadas concedidas, podera o servidor requisitar o seu complemento.
Paragrafo tnico. O pedido de complemento sera anexado no processo de origem e

devera conter:
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I — prestacdo de contas das diarias que deram origem a complementacao;

IT — justificativa da complementagao;
IIT — documentos de comprovagao do periodo de deslocamento do qual ¢ requerida a

complementacdo.

CAPITULO I
DO CALCULO DAS DIARIAS

Art. 10. O calculo das didrias sera feito através do computo do periodo (dias), mais os
comprovantes de deslocamento, considerando:

I — Saida e retorno no mesmo dia, com 01 (um) comprovante de refeicdo — recebe meia
diaria;

II — Saida num dia e retorno no dia seguinte, com um 01 (um) comprovante de pernoite —
recebe uma diaria e meia;

[T — Saida num dia e retorno apds dois dias, com 02 (dois) comprovantes de pernoite —
recebe duas diarias e meia, € assim sucessivamente;

§ 1.° Consideram-se comprovantes de deslocamento: passagens, comprovacao de
frequéncia em curso ou evento, comprovantes de alimentagao, comprovantes de hospedagem ou
outros afins;

§ 2.° Serdo considerados comprovantes de hospedagem o recibo/nota do hotel contando
com mais de um servidor no mesmo quarto, sendo que o mesmo documento validard o pernoite de
todos.

§ 3.° O deslocamento no periodo noturno, através de onibus, comporta pagamento de
diaria, desde que comprovado o embarque no veiculo.

§ 4.° Nos casos em que os servidores ocupantes do cargo de Motorista se deslocarem
para fora da sede do Municipio, e o destino estiver a uma distancia de 250 km (duzentos e cinquenta
quilémetros) ou mais, mesmo que o deslocamento ndo exija pernoite fora da sede, os mesmos
perceberdo o valor de 01 (uma) didria para cobrir as despesas, conforme disposto no Decreto
Municipal n.° 3.937/2013.

§ 5.° Os servidores publicos municipais responsaveis pelo transporte ¢ cuidado dos
pacientes do Centro de Saude Mental, ficam dispensados da apresentacdo do comprovante de
alimentacdo para fins de composi¢ao de diaria, sendo que as diarias serdo comprovadas com o visto

do responsavel pelo recebimento dos pacientes na unidade de atendimento em que estes foram
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encaminhados, seguido de assinatura e carimbo desse responsavel, no Documento de Referéncia e

Contrarreferéncia para Internagdo Psiquiatrica/Leito Clinico AD ou no Laudo Médico de

Tratamento Fora de Domicilio (LM), conforme disposto no Decreto Municipal n.® 4.248/2015.

CAPITULO 1II
DO ADIANTAMENTO

Art. 11. Consideram-se despesas em regime de adiantamento, as compreendidas nos
seguintes casos:

I — despesas com passagens;

IT — despesas com refei¢do, na forma prevista pelo § 2.° do Art. 77 da Lei n.° 3.443/2002;

[T — despesas com combustivel de veiculo oficial;

IV — despesas com combustivel de veiculo, na forma prevista no § 3.° do Art. 77 da Lei
n.° 3.443/2002;

V — despesas com deslocamento interno, como taxi ou veiculos de aplicativos;

VI — despesas com estacionamento;

VII — despesas com pedagios;

VIII — despesas com consertos e demais reparos no veiculo, em decorréncia da viagem ,
se o veiculo for oficial;

IX — despesas com viagens de membros de Conselhos Municipais, que ndo sejam

servidores municipais, nos termos do § 6.° do Art. 77 da Lei n.° 3.443/2002.

Art. 12. A requisi¢do de adiantamento devera ser feita no mesmo processo do pedido de

diarias e, se este ndo existir, em processo proprio.
Art. 13. A locomogao com carro proprio devera ser autorizada pelo Secretario da pasta
em que o servidor estiver lotado, ou pelo Prefeito, quando o servidor for lotado no Gabinete ou

esteja na funcao de Secretario Municipal.

Art. 14. Sendo a locomogdo com carro proprio, o Municipio ndo se responsabiliza pode

danos que possam advir da viagem, como acidentes, avarias mecanicas, dentre outras.
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Art. 15. Para o pagamento do adiantamento, conforme determina o § 3.° do Art. 77 da
Lei n.° 3.443/2002, sera considerado como distancia do Municipio até a cidade de destino a
quilometragem indicada por tabela oficial ou por outra ferramenta que permita a mensuragdo da

distancia até o destino.

Art. 16. Em nenhuma hipotese serdo aceitos registros de bebidas alcoolicas nos

comprovantes de refeicdes que forem utilizados na prestagao de contas dos adiantamentos.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 17. O servidor municipal que receber didrias e/ou adiantamentos fica obrigado a
prestar contas a Secretaria Municipal da Fazenda, no prazo méaximo de 05 (cinco) dias uteis
contados da data do retorno, inclusive quando ocorrer interrup¢ao do deslocamento, sob pena de ser
considerado com pendéncias.

§ 1.° No més de dezembro, as prestagdes de contas deverdo, obrigatoriamente, serem
realizadas até o dia 20, sendo antecipado para o primeiro dia util anterior quando este recair no final
de semana.

§ 2.° Os eventuais saldos das prestagdes de contas deverdo ser depositados em conta
bancaria do Municipio no mesmo prazo indicado no caput deste artigo.

§ 3.° Nao serdo concedidas novas diarias enquanto o servidor estiver com pendéncias na
prestacdo de contas.

§ 4.° Nos casos em que, por necessidade do servigo, ocorrerem viagens em uma
periodicidade que ndo possibilite ao servidor prestar contas do afastamento anterior, ¢ permitido,
desde que haja prévia programacao, requisitar todas as didrias previstas para o més, contando-se o
prazo de que trata o caput deste artigo a partir do retorno do ultimo deslocamento.

§ 5.° Eventuais diferengas apuradas na andlise da prestagdo de contas deverdao ser
recolhidas em até 05 (cinco) dias uteis contados da cientificagdo do servidor.

§ 6.° No caso de ndo recolhimento da diferenca no prazo estipulado, o valor sera
descontado na proxima folha de pagamento que o servidor tiver direito.

§ 7.° Na impossibilidade de desconto previsto no paragrafo anterior, o valor nio

devolvido serd enviado a Divida Ativa para inscri¢ao e cobranca pelos meios legais do Municipio.
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Art. 18. Na realizagcdo de despesas com a utilizagdo de recursos publicos, o servidor deve

estar atento ao cumprimentos dos principios da legalidade, legitimidade, economicidade e

transparéncia dos gastos publicos.

Art. 19. Ficam revogadas as disposi¢des em contrario, em especial o Decreto n.® 2.820,
de 09 de setembro de 2003.

Art. 20. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgao.

Erechim/RS, 15 de junho de 2023.

PAULO ALFREDO POLIS
Prefeito Municipal

Registre-se e Publique-se.
Data Supra.

Izabel Cristina Rocha Marinho Ribeiro
Secretaria Municipal de Administra¢ao
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